MANUAL DEL USUARIO
MENU INVENTARIO

SISTEMA GENERAL DE CONTROL

MAYASIS SAS



CAPITULO 3. EL MENU INVENTARIO

Este mend integra todos los procesos relacionados con el control de inventario
como, por ejemplo: elaboracion de facturas de venta y de compra, correccién
de las mismas, elaboracion y correccion de notas, transferencia entre bodegas,
entre otras.

3.1. VENTAS A CLIENTES.

Inventario  Maestro Utilidades Informes Procesos Contabilidad  Momina

BMEEE 280 0H8

Compras A Proveedor 3

Despacho 3
Produccion 3
3

Transferencias De Inventario

Correccion De Facturas De Cliente
Correccion De Mota Credito
Correccion De Motas Debite Clientes
Cotizaciones
Elaborar Mota Credito

Eacturacion Al Costo

Factyracion Masiva Pedidos

Facturar Punto De Venta

Motas Debito Clientes

En este submenld se encuentran todas las ventanas relacionadas con la
afectacion del inventario a través de las ventas a clientes. Utilizaremos la
opcién Elaborar Factura de Clientes, para explicar la manera apropiada de
utilizar estas opciones, ya que esta es la ventana principal de este grupo, las
demds son similares en su ejecucion asi que serdn descritas de una manera
somera.

3.1.1. ELABORAR FACTURAS DE CLIENTES - ESTANDAR E

Por medio de esta opcién usted podrd, como su nombre lo indica, elaborar
facturas de venta ya sea a crédito o de contado.

Cuando seleccione esta opcion, aparecerd la ventana siguiente, la cual le
permitird introducir los datos que el Sistema necesita para registrar este



proceso en la Base de Datos.

Esta opcion permite abrir varias ventanas a la vez, para realizar un sin nimero
de facturas al mismo tiempo, esta herramienta no tiene limite, es decir se
pueden abrir tantas ventanas como el usuario sea capaz de trabajar al tiempo
con ellas.

El nimero de la factura que el Sistema ha calculado se encuentra especificado
donde se encuentra la etiqueta: "Salida”. Cabe aclarar, que este nimero puede
variar en el momento de la impresién debido a la concurrencia cuando se
trabaja en red, ya que el Sistema recalcula dicho nimero al momento de
guardar el documento para evitar repeticiones del mismo.

e

Consecutive ge Ventana Guarda y Captura Borradores o Pedidos. respectivamente —
E Facturas de‘u"enta Seleccion de Punto de Envio o Cliente relacionado en grupe comercial. @
Bodega 1 YARIOS 1710542009 4| Salida 1426
Cliente 10481 (¥7) SANCHEZ JOSE 8134226 Deuda: 4,470,198.00
Vendedor 101 EFEVEFVEFTV SOLEDAD Saldo Disp: 95,529,801.00
Plazo | 8 Dias | 100%—Descuenio PronfoPage Cupo Asig:  99,999,999.00
Orden No. || Imprimir: [ Mormal© Cupo Asignade ¢ Saldo Disponible ™ Deuda

Codigo|Es Hombre Del Producto Tip [Conf lva [B| Stock |Cantidad| Precio Ud Total [
M 37T 1|7 GRANDOS AMARILLOX1Z DIg|  110.0p -G38.000 4.000 216.00 864.00
|
T—TKARDEXS DE LA FACTURA=——T
I
Impoc. 0.00 | SubTotal 785.45 Iva 78.55 Total 864.00
Costo Actual I
B 200.00 ( 8.00 5.00
('J ¢ @ m‘*]_ :ch*::L;':-(“-c ] PR ninls
- F4=Calculadora: Multiplicacion - F3 ! F7=Cambio de Precio |jionac 1

[ Marcar productos sin stock F5-Variedades  F6=Conversion P
T GRANOS AMARILLOX1 2 =—d——Mombre completo del producto
De a a el documento; refresca la ventana pia
todos acion que sa mpresa en la factura, a

También se muestra cuanto es exactamente el monto de la deuda del cliente y
el cupo del cual dispone; encontrard cuatro cuadros de textos; el primero,



permite visualizar la Bodega, de la cual serd restada la mercancia vendida y se
mostrard automdticamente en el momento que se abre la ventana.

El segundo, estd dedicado para que digite el cddigo del cliente a quien le
corresponde dicha factura, si no recuerda este cddigo puede digitar el nimero
cero (0) para recibir ayuda, si en forma contraria, no encontré el cliente que
buscaba debe cerrar esta dltima ventana y dirigirse al mend contextual y
utilizar el mend Maestro’, para que agregue este nuevo cliente, al finalizar
regrese nuevamente a esta opcién. Al asignar dicho cédigo, el Sistema
automdticamente validard el cupo de crédito, saldo disponible, nivel de
vencimiento en que se encuentra la cartera y estado del cliente, permitiendo o
evitando que se elabore la factura, dependiendo el caso?.

Ahora bien, si desea especificar un punto de despacho o envio diferente al
principal, el cual se selecciona automdticamente al escoger el cliente; o, si
desea escoger un cliente relacionado, deberd hacer clic en el boton que se
encuentra ubicado al lado del cuadro de fexto, correspondiente a dicho
cédigo3, ensequida aparecerd una ventana donde podrd especificar que desea
hacer y de acuerdo a esto seleccionar la opcidn respectiva.

De igual manera, el tercer campo, que se encuentra en el formulario inicial,
estd destinado para el cédigo del vendedor, de acuerdo a la configuracién que
se asigne en el Sistema durante su instalacién y a la organizacién de los
clientes, dicho cédigo aparecerd automdticamente dependiendo del cliente
escogido (sobre todo en los casos de Distribuidores), sino usted podrad escoger
el vendedor, de acuerdo a su criterio, en el momento de elaborar la factura o
podrd asignarlo para que salga predeterminadamente segln el usuario que se
registré en la entrada al programa; y por dltimo, el cuarto cuadro de texto
encontrado en la ventana en mencién, corresponde al plazo de crédito del
documento, o en su defecto digitando O (cero), para solicitar la ayuda, con la
cual tiene varias posibilidades ya sea: 0, 1, 15, 30, 45 dias respectivamente?. El
primero (plazo=0), corresponde a las facturas de contado y los restantes
(plazo>0), al tipo crédito, claro estd, el Sistema verificard la introduccion

! Este menti se encuentra explicado posteriormente en la unidad 4 de este manual.

2 Si el cliente se encuentra suspendido y no permite la elaboracion de la factura, usted podra dirigirse al menu
Maestro y alli desbloquear al cliente, si desea realizar una excepcion, luego refrescar la ventana con el
boton correspondiente y registrar el documento, el Sistema automaticamente suspendera de nuevo al
cliente al finalizar.

3 En la grafica presentada al iniciar este punto se encuentra identificado el botén en mencion.

4 Cabe anotar que estos plazos se crean a través de la ventana plazos, para evitar errores de digitacion durante
la elaboracion de la factura.



correcta del mismo.

A continuacién, encontrard una cuadricula® en la cual usted registrard la
descripcion de la factura, es decir cada uno de los productos a relacionar.
Dentro de dicha tabla se encuentran algunas celdas activas y otras no, las
cuales dependen de las selecciones que se hagan durante el diligenciamiento de
esta seccidn, seguidamente explicaremos los campos que se encuentran activos
y como afectan a los demds.

v" Primeramente, se encuentra el campo Cédigo, como su nombre lo indica
aqui usted deberd digitar el cédigo del producto que serd facturado, si
no lo recuerda puede digitar el nimero cero (0) y recibird ayuda, esta es
similar a la descrita en la guia de generalidades.

v' A continuacion, deberd digitar la Escala deseada, con respecto a la lista
de precios con la cual se facturara el producto, teniendo en cuenta que
son posibles tres valores de venta® el digito uno (1) "MAYOR"
representa el precio mads alto de la lista, el ndmero dos (2) "MENOR"
representa un precio venta intermedio o en algunos casos esta es
utilizada como la minima si dicha empresa maneja solo (2) dos listas de
precios de venta y el nimero tres (3) "MINIMO" representard el precio
de venta mds bajo. Dependiendo de la escala que usted escoja, el valor
del producto variard. Ahora bien, de acuerdo a la configuracién asignada
durante la instalacion del Sistema, esta Escala se puede referir también
a dos unidades de medida correspondientes al precio de venta al por
mayor y al detal, de tal forma que no solo variard el precio, también
puede variar el stock o existencia mostrado del producto, de acuerdo a
la Escala o embalaje que se especifique. Escogida dicha Escala, de
inmediato aparece descrito el nombre del producto.

v' Dependiendo de la necesidad del establecimiento, en algunas versiones
aparecerd la columna especificada con una "B”, activa, la cual permite
escoger otra bodega de salida, de la mercancia, diferente a la
predeterminada. Segin lo que se escoja en este campo la informacion
correspondiente al stock o existencia del producto variard, si no
recuerda las bodegas asignadas durante la instalacion, puede digitar el

> Esta cuadricula corresponde al kardex de la factura.
% Estos precios son asignados en el meni Maestro.



ndmero cero (0) y recibird ayuda. Por otra parte, en algunos casos,
también podrd aparecer disponible una columna referente al codigo del
vendedor, en estos casos el cuadro de texto que aparece en el
encabezado de la ventana, usado para este concepto, desaparece, ya que
para algunos establecimientos de prestacion de servicios como: salones
de belleza o de la salud, por cada producto o servicio facturado se debe
especificar el vendedor que realizé dicha venta, generando una dnica
factura al cliente.

Finalmente se deberd digitar la cantidad a facturar; toda cantidad
registrada en este documento, serd restada del inventario de la bodega
seleccionada, por tanto, se debe estar seguro de las opciones y valores
escogidos. Cabe anotar, que de acuerdo a como se configure el Sistema,
este permitird dos opciones en este campo: ho validar existencia o
verificar el stock; la primera, no valida la cantidad especificada versus
el stock o existencia actual, por tanto dependerd unicamente del criterio
del usuario si se basa en la informacion suministrada por el Sistema con
respecto a este concepto, por lo que debe cerciorarse que realmente
exista el stock necesario para la cantidad digitada, tenga en cuenta que
trabajar de esta forma permitird que la existencia de los productos
queden en valores negativos o que se presenten inconsistencias entre los
conteos fisicos y el stock mostrado por el sistema, esta opcion se usa a
menudo en autoservicios ya que el cliente llega con la mercancia a la caja
por tanto no se requiere validar que el stock exista; la dltima, verifica
como su nombre lo indica, cada una de las cantidades registradas contra
la existencia de producto, es decir, que en el momento que se escriba
una cantidad mayor al stock actual en bodega, el programa corregird la
diferencia y mostrard un mensaje de error indicando que no se puede
facturar algo que no existe fisicamente. Por obvias razones, esta lltima
opcién solo se deberd configurar cuando la organizacion del
establecimiento, de sus usuarios y la alimentacion del Sistema se
encuentren tfotalmente equilibrados y preparados para estas
restricciones. Como es sabido, algunos productos pueden contener
variedades, si estos datos se especificaron desde el mend Maestro,
usted podrd utilizarlos presionando la tecla F5, ubicdndose en la celda
Cantidad, de esta forma, en una ventana emergente, como la mostrada
después de este pdrrafo, podra asignar las cantidades apropiadas, de
acuerdo a la variedad requerida, y asi en el momento de la impresion



estos datos saldrdn especificados en el documento.

E Captura Variedades...
Prod. 2082 FRUTIFD X 24 SOBRES
Variedad CANTIDAD =
L BAMAMO-MARAMIA
FRAMBLESA
FRESA
GLUAMABAMNA
MARDARIMA
MARMGC i
MARACLYA
MORA
MARAMJA -
Total :
v i+

Otros campos que aparecen en la cuadricula y que no se encuentran activos
para su seleccion o modificacién son:

v

El campo Tipo, el cual hace referencia a la presentacién del producto que
se estd vendiendo.

Después se encuentra el campo Contenido, el cual generalmente,
aparecerd con un valor de uno (1), variard cuando al configurar el
Sistema durante la instalacion, se designe que los productos trabajardn
con dos presentaciones por cada cédigo: al por mayor y al detal; por
tanto, de acuerdo a la Escala escogida, mostrard uno (1) si se seleccioné
la lista al detal o, el contenido o embalaje de la presentacion al por
mayor si esa fue la escogida.

El Campo IVA mostrard el valor del impuesto asignado al producto
durante su registro y serd liquidado al final de la ventana.

El Campo Stock muestra la existencia que de dicha mercancia se
encuentra almacenada en la bodega seleccionada.

Seguidamente aparecerd Precio Unidad, el cual muestra el precio de
venta unitario, que depende de todas los valores registrados en las



celdas previas. Es necesario aclarar, que de acuerdo a la configuracion
inicial del Sistema, durante la instalacién, este campo puede aparecer
activo y permitird modificar el valor de venta unitario del producto, pero
bajo ciertas restricciones, como por ejemplo: evitar facturar por debajo
del costo, no dejar cambiar el precio hasta una rentabilidad minima, ya
sea general o segln el articulo, entre otras. Ahora bien, a pesar de que
esta celda se encuentre inactiva, también podrd hacer cambios en este
valor, presionando la tecla F3, del teclado, desde el campo Cantidad,
inmediatamente aparecerd una ventana emergente, como se muestra a
continuacién, donde podrd registrar la variacién en el precio, la cual
puede ser calculada de acuerdo a un porcentaje de descuento, si ese
fuese el caso, o por una modificacién directamente en el valor, el cual
puede ser un incremento o decremento respectivamente, destacando que
esta opcion puede validar dicho cambio con una contrasefia, si el usuario
asi lo desea, obviamente manteniendo las mismas restricciones
explicadas anteriormente; al final, solo debe hacer clic en el boton
Procesar para aplicar el cambio o usar Salir para no hacer nada.

Cambio de Precio de Venta ...

Usuario  |PRUEBAS

Codigo 101 PAMELAKILO

U.C. 15,800.00 Precio Base 17,222.00
[ Mostrar Venta sin IVA
v Descuento x Pocentaje Purc.[}escuentu:| % +| %o
{:D“traseﬁa| Huevo Precio |
Espera |i = J QI+

Usted deberd repetir estos pasos, tantas veces como productos desee
facturar con el mismo documento, al final de la ventana usted podrd ver segun
las etiquetas los valores fotalizados.

Por otro lado, también, puede borrar una fila de la cuadricula, ubicdndose al
inicio de la misma (en la celda Cédigo) y presionando la combinacion de teclas:
Supr o Ctrl+Supr’. También podrd desplazarse dentro de la cuadricula para
hacer cualquier cambio utilizando las flechas de desplazamiento que se

7 Si el teclado se encuentra en inglés, la tecla Supr aparecera como Del.



encuentran en el teclado.

Adicionalmente, podrd decidir si le asigna una observacién al documento,
escogiendo el boton respectivo o si desea almacenar esta informacion como un
pedido o borrador para procesarlo en otro momento. Esta segunda opcién no
afecta la Base de Datos de ninguna forma hasta que se guarde la factura
apropiadamente.

Finalmente, cuando haya terminado de introducir la descripcion de la factura, y
si no decidio almacenar el documento como pedido, debe presionar el botdn
Procesar®, para que el Sistema registre la factura en la Base de Datos y
realice los cdlculos que este proceso involucra, como por ejemplo descontar del
inventario de la Bodega especificada en cada producto o la predeterminada,
afectar la cartera o caja dependiendo del caso y alimentar los diferentes
informes que presenta el programa.

Ahora bien, dependiendo de la configuracion del Sistema, en este momento
puede aparecer una ventana que le permitird calcular el vuelto registrando la
forma de pago del documento, similar a la siguiente, esta configuracion es
usada en autoservicios donde cada facturador es un cajero. Desde este punto
al presionar el botén Salir, podrd devolverse a la factura y modificar sus datos,
pero si presiona el botén Procesar, esta serd guardada.

T3 Forma de Pago... ]

Total Factura:| 17,222.00

Efectivo: 20000.00
Cheque: | NI -

TarjCrédito |

MNo.Cheque Bco Mombre Girador

Subtotal Iva

Tarj.Débito |

Cantidad

Sodexho: |

BigPass: |

MNo.Orden

saldo Crédito] |

Cambio: ‘ 2,778.00
W v

Inmediatamente, aparecerd una pequefia ventana, donde podrd decidir si
imprime el documento o no.

Cabe aclarar que, el hecho de no imprimir la factura no implica que esta no se
guardé, en cualquier momento la podrd reimprimir ya que en esta instancia el

8 Para realizar esta misma accion, puede presionar la tecla Av.Pdg o PageDown o la combinacion de teclas
Ctrl+P.



documento ya se encuentra almacenado en la base de datos y ya hizo todas las
afectaciones pertinentes (caja, stock, cartera etc.), aunque presione el botén
de Salir.

Culminado este proceso, el formulario inicial aparecerd en blanco para que
usted pueda elaborar otra factura.

3.1.2. FACTURA DE VENTA POs ¥

Como vimos en el caso anterior, la ventana descrita es bastante completa pero
no seria funcional para un establecimiento tipo Supermercado, para estos
casos existe una interfaz disefiada especialmente para ellos con el fin de
suministrar agilidad al proceso de facturacién.

- Facturar Punto De Venta:1 @
Cliente 13333 B B7 salida 245344 | Total ﬁ W

Vendedor 33
300
Producto | [Jactria PPN -

D Acsignar Domicilio

Codigo Nombre Del Producto Tip wa Stock Peso Cant. Precio Ud Total A

M 433 ACEITE.. ML 18 1.00 300.00 300.00
L
SubTotal 258.62 Iva 41.38 [] marcar Servicios

E5: Aumenta Cantidad a Facturar - F9: Descuenta Cantidad F7: Cambia Precio de Venta F8 o P: Bascula 5! [jl+
& B F11: Busca Precio F12: Ayuda Cddigos

FAVER-LA FAMA DEL CANTINERO *= NIT:10999845 = CLLE 12 N 16-05* 0




Con este formulario el Sistema siempre se encuentra esperando el registro de
un cédigo de barras, a través del uso de un lector, lo que permite rapidez y
evita errores de digitacion. Cada vez que se timbre un producto, este serd
registrado en la cuadricula con una cantidad de uno, si se desea especificar una
cantidad diferente se puede presionar la funcion F5, o utilizar el mouse y
presionar el botdn que se encuentra rotulado con el dibujo de un tridngulo, en
la parte superior de la ventana. Si desea capturar un valor del peso o bascula
deberd presionar F8 y aparecerd el valor en la pantalla del sistema, el éxito de
esta funcién dependerd de que los productos se encuentren habilitados y
configurados por el mend maestro, para esta opcion, y que la balanza sea
reconocida por el sistema®. A través de esta ventana se permite, obviamente,
la repeticion de productos dentro de la cuadricula. El resto de funciones que se
utilizan denfro de este ejercicio se encuentran etiquetadas al final de la
ventana. Para algunos establecimientos, que lo deseen, la operacién de quitar un
producto de la lista o restar a la cantidad registrada, solicitard una contrasefia
fiscal para mayor control; este operacion de correccién de cantidad se puede
hacer de dos formas: timbrando nuevamente el producto a quitar y presionando
la funcion F9, en este momento aparecerd un cuadro donde debe digitar la
cantidad a descontar; la otra forma es seleccionando la linea a quitar y
marcando la opcién activar fila, luego presionan F5 y digitan en el cuadro
emergente la cantidad final con la que desean dejar el producto o cero si
desean retirarlo por completo. Al finalizar el documento debe presionar el
botén de procesar!®, el Sistema desplegard la ventana correspondiente a la
forma de pago, explicada en el inciso anterior y luego solicitard la confirmacion
de impresion del documento.

3.1.3. ELABORAR NOTA CREDITO DE CLIENTES =

Por medio de esta opcidn, usted podrd elaborar una nota crédito que afectard
la cartera del cliente o la caja de manera negativa y devolverd la mercancia a la
bodega de almacenaje dependiendo del tipo de nota que se escoja. Los tipos
posibles son: Diferencia de precio, Devolucion de mercancia en buen estado y
Devolucion de mercancia en mal estado.

La ventana que le ayudard a capturar los datos necesarios es similar a la

° Para mayor informacion con respecto a este tema debe comunicarse al call center de Mayasis SAS
10 Para realizar esta misma accion, puede presionar la tecla Av.Pag o PageDown o la combinacion de teclas
Ctrl+P.



descrita en el item 3.1.1. Primeramente, usted deberd digitar el cédigo del
cliente, puede obtener ayuda digitando el nimero cero (0). Luego, deberd
escoger en el campo Tipo de Nota una de las tres opciones que considere
pertinente, para lo cual deberd hacer clic en la punta de flecha que se

encuentra al final de cuadro de texto I

para que se desplieguen las opciones posibles, podrd colocar el nimero de la
factura a la cual hace referencia la nota y solicitarle al Sistema que importe
los productos que fueron registrados en dicho documento. Adicionalmente, se
encuentran varios cuadros de texto que cumplen la misma funcion descrita en
puntos anteriores. Inmediatamente, se encuentra una cuadricula exactamente
igual a la descrita en el item anterior con la diferencia que aqui el campo
Cantidad hace referencia al nimero de articulos que desea devolver, teniendo
en cuenta la escala en que fue facturado el producto. Ademds en esta ocasidn,
debe digitar el valor unitario del producto en el campo PrecioUd, debido a que
es posible que el precio haya cambiado y en este momento no corresponda al
facturado originalmente.

¢ Elaborar Nota Credito L
Bodega 1 | PRINCIPAL Hota 43216
Codigo 7

Toode nota I

DIF. PRECIO-PERDIDAS-OTROS

Fac.Ref.Pagos oS (] importar productos[ | Anular
MERCAMNCIA EN BUEM ESTADO ¥
Vendedor MERCAMCIA EN MAL ESTADO ha| 20/04/2017 e
= Omitir Calculy de ReteFuente
Plazo Dias Omitir Calcule de Retelva
] Omitir Calculo de Retelca
Codigo Es Nombre Del Producto Tip Cont Iva Bod Stock Cantidad Precio Ud Total
M
" < Ji+ G [Jmarcar s2rvicie= Impoconsumo 0.00 Total 0.00
ReteFuente: Reteica: Reteiva: ReteCREE: {-) Dctos(CXC)

0.00 || Il Total Neto 0.00
0.00 | % *1000 : :




Si utiliza la opcidn importar productos o anular, el Sistema alimentard todos los
cuadros basdndose en la factura de venta relacionada.

CASO 1. Nota que anula una factura completa. Esta nota debe llevar
registro del nimero de la factura a anular en el cuadro de referencia
para pago, también se registra el mismo nimero en la referencia para
costos. Al marcar la opcién anular, el Sistema desplegard toda la
informacion de la factura para no tener que digitar nada.

@ Mota Devolucion de Clientes @
Bodega 1 | PRINCIPAL Nota 53
Codige 7| 10086 |ADRIANAVIEIRA | ADRIANA VIEIRA

| 52366-10085-0
Tipo de Nota |h1ERCANCIAEN BUEM ESTADO i

i
Fac.Rel.Pagos 2581 Factura Referencia Costos

954 | importar productos v Anular |

Vendedor 2 VENDEDOR OFICINA Fecha| 21/082013

Plazo

4] | Omitir Calculo de ReteldA
= | Omitr Cilculo de Retelca

Dias
Codigo|Es Nlmbre Del Producto Tip|Cont) lva |Bod Sto:i( Cantidad| Precio Total
o] 100[ 1]LIviANO §ARTICULAR 10150 1 %1@5_ 1.000 [[EZRIT 116.724.00]
FACTURA PARA CRUCH FACTURA COSTOS D
ANULACION VENTA- LA MISMA EN
ANULRCION]
Vv ]S @ Impoconsumo 0.oo TntaIL 116,724.00

ReteFusnts: 4,024 97 |Reteica: | 704.37 |Reteiva:| 804993 | () D{:ms{{:]{{:'j]

CASO 2. Nota para bajar valor de factura, por devolucion de algin
producto, independiente del plazo. Este caso permite realizar una
devolucion que bajard el total de una factura sin anularla, el nimero de
factura a colocar en el campo de referencia para costos es la que estd
originando la devolucidn, el nimero de factura de referencia para pago
puede, en este caso, ser diferente al de los costos ya que podemos
cruzarlo con una factura diferente que este pendiente por cobrar, ya
que puede ocurrir que la que generé la devolucién se encuentre
cancelada. Pero generalmente serdn el mismo nimero. Al marcar el check
importar productos, el sistema desplegard toda la informacidon de la




factura relacionada en la pantalla, pero sin cantidades para que solo
digite las cantidades a devolver en los productos respectivos, los que
queden en cero no serdn afectados.

MNota Devolucidn de Clientes =]
Bodega i 1 | PRINCIPAL Mota 53
Codigo 7| 10086 ADRIANAVIEIRA ADRIANA VEIRA
S2388-10086-0

Tipo de Hota EMERC:HCIJ. EM BUEM ESTADO -

= dl'\" Am.:
FacRel.Pagos 251 Factura Referencia Coslos 251 ¥ inportar producios |

Omitr Cliculo de Retedlda
Vendedor 2 VENDEDOR OFICINA Fecha | 21/0920132 o -
Plazo | Dias
|codigolEs Ngmbre Del Producto Tip|Cont Iva |Bod| St Cantidad| Precio Total
s 100] 1[LiviANO |AET||:UL_AR 10fi0] 1 55|  1.000QGEEtRl]  116,724.00
FACTURA PARA CRUC FACTURA COSTOS D
VENT
1

Finalmente, cuando haya terminado de introducir la descripcion de la nota,
debe presionar el botdn Procesar, para que el Sistema registre el documento
en la Base de Datos y realice los cdlculos que este proceso involucra y aplique
el descuento al saldo de la factura relacionada. Cabe aclarar, que solo los tipos
de nota denominados: Devolucién de Mercancia en mal o buen estado, afectan
el inventario, ya que la Diferencia de precio Unicamente afecta el total de la
deuda, pero no el stock.

3.1.4. ELABORAR COTIZACIONES E.

La operatividad de esta ventana es similar a la presentada para la generacidn
de la factura estdndar (3.1.1.), la diferencia radica en, que por obvias razones,
la informacidn aqui registrada no afectard de ninguna manera el inventario,
informes, caja o cartera. Simplemente, permitira almacenar en la Base de
Datos una cotizacién que luego si se desea podrad ser usada como plantilla para
una factura.



.y Cotizaciones @
Bodega 1 | PRINCIPAL Salida 56
Codigo 13333 | FAVER 10999845 )
Permite traer como
Vendedor 33 | ALEXAMDRA ORTEGA(33) plantilla una cotizacion
previa
Plazo 1 | Dias 4 1
Codigo Es Nombre Del Producto Tip Cont lva Bod Stock Cantidad Precio Ud Total
3578 11098 10MMNPCGXA0+5MD + INIRX UM 11801 1 1.00| 33326.30 33,326.30
Impoconsumo 0.00 | SubTotal 2872957  va 4 596.73 | Total 33,326.30
J < ﬂ_" =) FA=Calculadora: Multiplicacion - F3 / Ff=Cambio de Precio F5=Variedades
-PESO: 0.00 - - - Obseq.Pendiente=10

3.1.5. ELABORAR NOTA DEBITO DE CLIENTES.

Asi como existe una nota que decrementa la deuda del cliente, también existe
una que la aumenta, esta es: la nota débito de cliente, la cual solo se genera
cuando ocurre una diferencia de precio con respecto a lo facturado. El objetivo
de esta nota, es ofrecer una opcién que permita registrar una variacion en el
precio de uno o varios productos, dentro de una factura, los cuales fueron
digitados por un menor valor con respecto al real, aumentado de esta forma el
monto a pagar por dicha factura, sin afectar el inventario. La parte operativa
de esta ventana es similar a la descrita el punto 3.1.3.



"/ Motas Debito Clientes =
Bodega 1| PRINCIPAL Nota 43216

Codigo F7

L ) sl DIFEREMCIADE PRECIO ~ Fecha = 20/04/2017 |4 Fact.Referencia

Plazo Dias Vendedor
Codigo Es Nombre Del Producto Tip Cont lva Bod Stock Cantidad Dif.Precio Total
M
v < I+ @ [ Marcar Servicios  IMpoCONSUMO 0.00  Total 0.00
ReteFusnte: Reteica: Reteiva: ReteCREE:
1000 % %

3.2. COMPRAS A PROVEEDOR.

Inventano | Maestro  Utihdades Intormes  Procesos  Contabihdad  Momina

Ventas A Clientes L -]

Registrar Facturas de Proveedor
Transferencias entre Bodegas  # Orden de Compra
Produccion r Elaborar Motas Debito

Correccion De Facturas de Entrada

Correccian De Motas Debito

Registrar Entrada a Bodega

En este submenu se encuentran las ventanas relacionadas con la afectacién de
inventario desde proveedores. Utilizaremos la opcion Elaborar Factura de
Proveedor, para explicar la manera apropiada de utilizar estas opciones, ya que



esta es la ventana principal de este grupo, las demds son similares en su
ejecucion asi que serdn descritas de una manera somera.

3.2.1. REGISTRAR FACTURA DE PROVEEDOR - ESTANDAR &'

Como su nombre lo indica, por medio de esta herramienta se registran todas
las facturas correspondientes a compras de productos que ingresardn al
inventario.

Al escoger esta opcion se desplegard una ventana en la cual usted debe digitar
el codigo del proveedor del cual se recibe la factura. Al igual que en secciones
anteriores, usted puede digitar el nimero cero (0) para recibir ayuda, donde
usted podrd seleccionar el nombre del proveedor, si no lo encuentra, debe
dirigirse al mend Maestros que se encuentra descrito en la capitulo anterior,
para agregar el nuevo proveedor.

-y Registrar Facturas De Proveedor
Bodega 1 F'RINCIF'P.L [] Totalizar impuestos Unicamente
Tercero: (@ Proveedor () Beneficiario

m Reg. Simplificado
#Doc. F4=Calculadora: Multiplicacion - F6= Calcula Descuento

[]Efectuar Retefuente sin Validar Bases Iniciales [ | Omitir Calculo de ReteFuente

Fecha | 20/04/2017 4] = [C] Efectuar Retelca sin Validar Bases [] omitir C4leuls de Retelca
Plazo: Dias & [C] Efectuar Retel/A sin Validar Bases [C] omitir Calculo de Retelva

I:‘ Marcar Servicios

Codigo Es Hombre Del Producto TipContlva B  Stock Cantidad Costo Total
M
ImpoConsumo SubTotal Iva Total _Calculado
0.00 000 & 0.00 = 0.00
Valor a Distribuir en Costo | (-)Dsctos(CXP) Z
g&_ {-) ReteFuente Aplicar Deccuento antes de (VA Total Redondeado
[ ] Segiin Cantidades 0.00 % 0.00 3
[[] 5eatin Totales x Linea (-} Rete.ICA:
[] Lievarlo al Costo Producto b Total a Pagar
o TR 0.00
v B @ R
@ = % [ 4
=2
Ggr.dﬁ !pturﬂ un
Borrador borrador Captura Ordenes de Compra

guardado



A continuacion, debera digitar el nimero de la factura, el cual es validado por
el Sistema para evitar repeticiones, y el plazo de la misma. Seguidamente
encontrard una cuadricula donde deberd digitar los productos requeridos y
deberd digitar el costo unitario de cada producto comprado para que el
Sistema calcule el total de la fila.

El Sistema de manera predeterminada, verifica cuatro puntos importantes
para generar la retencion en la fuente: a) al registrar cada producto consulta
en la ficha de este a que porcentaje de retefuente pertenece, b) corrobora la
base a partir del cual se debe generar dicho valor para el porcentaje
consultado, esto con el fin de determinar si cumple o ho esta restriccion de
acuerdo a la cantidad y costo suministrados en la factura, c) el estado del
proveedor seleccionado, es decir, si es auto reftenedor o no, de serlo este
atributo inhabilita el cdlculo de la retencidn a pesar de que los demds puntos se
cumplan y d) valida que en la configuracion de la Empresa se haya activado este
proceso de cdlculo automadtico de la retencion. Para el caso del reteica y
reteiva es similar, la diferencia radica en que el cdlculo del reteica tiene en
cuenta las bases de la retefuente y el porcentaje no es consultado en la ficha
del producto sino en los datos del proveedor. Esto dltimo también ocurre para
el reteiva, el cual no maneja ningln tipo de control con respecto a alguna base
minima para su generacion. Adicionalmente, si el usuario lo desea puede variar
este proceso automdtico, alterando las validaciones que el Sistema realiza,
para ello se debe hacer uso de los controles manuales para forzar a que realice
retenciones o quitar los cdlculos realizados por el Sistema.

[ ] Efectuar Retefuente sin Validar Bases Inicigles [ | Omitir Calculo de ReteFuente
[ ]Efectuar Retelca sin Validar Bases [] omitir Calculo de Retelca
[]Efectuar Retelv4 sin Validar Bases [] omitir Calculo de Retelvis

Esta ventana también contiene unos botones, en su parte inferior que permiten
editar ordenes de compra E, documentos de entrada a inventario de
mercancia y guardar ©& o importar borradores E. Cabe anotar, que estos
dltimos no generan ninglin cambio en el inventario ni en los informes de compras
ni en las cuentas por pagar, ya que como su nombre lo indica son simples
borradores.

También existen unas opciones que permiten prorratear un valor entre todos
los productos registrados en la compra, por ejemplo, un flete que sera llevado



al costo de los productos. El Sistema presenta tres opciones para realizar este
proceso y deberd marcar cual es la deseada y finalmente ejecutar el prorrateo

. i
usando el botén =,

Valor a Distribuir en Costo
&,

[ ]Segin Cantidades
[]5egin Totales x Linea
[ ] Lievarlo al Costo Producto

Al finalizar la introduccién de los datos de la factura debe presionar el botén
Procesar, para registrar la informacion en la Base de Datos. A continuacién, el
Sistema abrird automdticamente la ficha de cada producto!! que detecta, que
presentd una variacién en el costo, solicitando la accidn apropiada que se debe
realizar: a) mantener el costo anterior para todo el inventario existente (nuevo
y antiguo), b) actualizar al costo nuevo todo el inventario existente (nuevo y
antiguo) y c) ponderar o promediar el costo con respecto al inventario, es decir
el Sistema aplica una férmula que genera un costo que sea lo mds
representativo posible al total de inventario (antiguo+nuevo) que tiene el
producto, teniendo en cuenta stock y costo anterior versus stock y costo
nuevo, como se muestra en el grdfico siguiente.

I Sin Escala | |m_n Tipo |KILG J

% Que hacer con el costo }-| ik 1 G |||} Activo

S = [ Bonificacion
1 _ ) | Prod. Desblogueado
RCADO AMGEL Existencia | -200.1% ¥ Es un Servcio

0.250 StockMinimo| 3500 || I Es Mano de Obra

W arsenen o Faetn
ViaANTEREr €1 L0STO

e 4, L] Zar d 05O sLHEND

ANTErIOPN D 1k | foies

A su vez, al actualizar el costo, el Sistema ajustard de acuerdo a las utilidades
minimas de cada lista, los precios de venta, manteniendo asi la coherencia de
los datos.

3.2.2. FACTURA DE COMPRA CON DETALLE DE COSTOS.

Esta ventana es una variacion de la opcion anterior. Su operatividad se basa en

!'si asi se encuentra configurado



su totalidad a la descrita previamente, su diferencia radica en que dentro de la
cuadricula donde se registran los productos no aparece una sola columna de
costos y totales sino dos: una correspondiente al costo del Sistema para el
inventario y para el cdlculo del precio de venta y el otro correspondiente al que
viene registrado fisicamente en la factura, que se estd digitando, de esta
manera se puede auditar la diferencia entre los dos costos y controlar de una
manera detallada la variacion de los mismos y sus respectivas actualizaciones.
A continuacidn se muestra una ilustracién de la apariencia de la pantalla.

@ Facturas De Entrada @
Bodeqga 1 PRINCIPAL [ Totalizar impuestos (nicamente  Entrada 4463
Cod.Prov. [ 10001 AR TRIPLEACORREDORES DEBOLE[ Reg. Simplificado Orden No.
Nro Doc |3232332 Fecha |‘1‘1.I'l34J2EI‘1D ﬂ= F4=Calculadora: Multipiicacion - Fé= Calcula Descuento
Plazo: Dias q [ Efectuar Retefuente sin Validar Bases Iniciales [~ Omitir Calculo de ReteFuente
| Efectuar RetelVA sin Validar Bases - lGhRiL[ [ barettmshmbmbariy
CodigolEs Producto Tip|Cnf] Iva [Bod| Stock | Cant. | CostoProd Total Costo Fact| Tot.Factura
101 1|{PAMNELA KILO KIL| 1 1 10,000 15800.000| 158,000.00) 13000.00( 130000.00
e "Jh._
-~
RetIVA TarlCOo: RTFTE bTotal Sistema Iva Sistema Total Sistemna
% 0.00 |95 158,000.00 | 4 0.00 |= 158.00
Total Factura
ImpoConsumo ReteFuente [SubTotal Factura Iva Factura Total_Factura |
0.00 0.00 130,000.00 | + 0.00 |= 130‘000_[@
2 4 = 130,000.00
[ Omitir Calculo de Retelca {.}Dsc105{CXP}| 7.00 :|| q 130000.00
| Efectuar Retelca sin Validar Bases
[~ Apicar Descuento antes de VA ReteCA:| | Total a Pagar
_ 130,000.00
VAT @ W@ E Reewk] g
- PESO: 0.00 - - Cant.\Vendida=0 =2]

3.2.3. NOTAS DEBITO DE PROVEEDOR =+,

La operatividad de esta ventana es totalmente similar a la descrita en el inciso
3.1.3 para los clientes, obviamente refiriéndonos en todo momento a
Proveedores. Difieren en dos temas: el control de las retenciones explicado en
el item 3.2.1 para el registro de la compra y en el resultado de la misma ya que
esta nota afecta las cuentas por pagar y los fipos correspondientes a:
devolucion de mercancia en buen y mal estado, restan al inventario de cada
producto. A continuacién se muestra un ejemplo de esta opciédn.



'/ Elaborar Notas Debite De Proveedor

Bodega 1 |PRINCIPAL Nota 720
Tercero: (®) Proveedor () Beneficiario Rég. Simplificado
Tipo de Nota :
Referencia $ FactReferencia Costos ] importar
Fecha 2010412017 | [4]= [] Marcar Servicias Plazo: Dias
Codigo Es Hombre Del Producto Tip Cont lva Bod  Stock Cantidad Costo Total
M
ImpoConsumo Sub_Total Iva Total
0.00 0.00 | 4 0.00 = 0.00
(+) Otros Impuestos =
{-)Dctos(CXP) S
{-)ReteFuente| 0.00 0.00 (] Aplicar antes de Iva Total a Pagar
{-) ReteJCA: » 0.00
b
{-) Rete.CREE:
Efectuar Retefuente sin Validar Bases Iniciales [ ] Omitir Calculo de ReteFuente
[ Efectuar Retelca sin Validar Bases [] omitir Calculo de Retelca
v @ < e [ Efectuar RetelvA sin Validar Bases [] omitir Calculo de Retel/A

3.2.4. ORDENES DE COMPRA.

Uno de los temas mds delicados en el comercio corresponde al control de las
compras, por lo que el Sistema con este formulario entrega una herramienta
totalmente Util para la gestion de este proceso y toma de decisiones. Como se
muestra en la imagen siguiente, al escoger el proveedor la pantalla despliega
todos los productos del mismo, con la estadistica de: stock actual,
presentacion, dias de inventario, costo actual y los Ultimos seis meses de
rotacién, donde la columna Mesl, corresponde al mes actual, Mes2, al mes
anterior y asi sucesivamente hasta llegar al Mes6. Permite registrar por cada
articulo: la cantidad que se desea comprar, costo y descuento negociado.



-/ Orden De Compra

Bodega 1| =@ PRINCIPAL 0
Tercero: (® Proveedor () Beneficiario Grupo —s Categoria ]
10001 |[JxSelec.  ALPINA
Fecha 20/0j4/2017 | 4] = [JsoloActivos []Limpiar Cantidades [ ] Limpiar listado de Productos &
Meses a Promediar 6 | Sugerir inventario para| 1.0 | Meses %?’,-
Busqueda por Cédigo de Producto: Bisqueda (F3)
Grup Codigo Descripcién Stock Unidad Dias Cantidad Costo Total Dcto% Rotac.Actual 201703 201702 201701 201~
M 12 2210|1 DP OREQ CHOCOLATE GTS 0.00|UNI 1] 0.17 2711.18 460.90 0.00 1.00 0.00 0.00{00
153 2304 |1 DP OREQ ORIGINAL GTS +2 -1.00 |UNI 0 117 2711.18 3172.08 0.00 1.00 0.00 0.00{00
123 2321|1 DP OREQ WAINILLA GTS=+ 2 -1.00|UNI 0 147 2711.18 3172.08 0.00 1.00 0.00 0.00{00
180 2151 |AGUA OXIGENADA JGBX 120} 0.00|IND 0 0.00 882454 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{00
180) 2144 |ALCOHOL ANTISEPTICO JGB 0.00(IND i] 0.00 1181.09 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{00
150 2143|ALCOHOL ANTISEPTICO JGB 0.00(IND 1] 0.00 772.09 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{00
180 2155|ALGODON JGB PG 50 LLV 79 0.00UNMI 1] 0.00 680.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{00
180) 2154 |ALGODON ZIG ZAG X25GR P 0.00(IND i] 0.00 2840.59 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{00
121 2082|AP. 2 ORED PACKS X 12UN G| 0.00(IND 1] 0.00 7118.20 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{00
153 1992|AP.CLUB SOCIALTOCINET GT! 0.00(IND 1] 0.00 1977.27 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{00
121 2056|AP.OREOPACK+CSINTEGRAL- 0.00|IND 0 0.00 8550.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{00
150 2137 |BALNQUEADOR YES 450 0.00(IND 1] 0.00 3063.84 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{00
180 2138|BLANG. YES BOLSA SURTIDG 0.00(IND 1] 0.00 333047 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{00
121 2160|BUBBALOO CEREZA 1/70/32: 0.00 UMl i] 0.00 3663.79 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00{00
1« »
Tipo de Reporte: (@) simple Mes Actual (") Simple Mes1 (7) Solo Rotacion Hasta Mes3 & [ ] imprimir sin Cédigo de Barras [ Imprimir sin Costos
v @ [ B E] subtotal 25,923.45 | Iva 414774 mpoc. 0.00| Total 30,071.19
=S
]
-4 Categoria —a
ades []Limpiar listado de Productos &
Bizqueda (F3)
icto% Rotac.Actual 201703 201702 201701 201612 20161 201610 S
0.00 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 |
0.00 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 1.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 W

Como lo exponen las imdgenes, las drdenes de compra mantienen un



consecutivo, se puede exportar a Excel y al procesar permite imprimir el
documento resultante. Ademds, se pueden importar desde la factura de
compra y/o entrada de mercancia, ahorrando tiempo y evitando errores de
digitacion.

3.2.5. ENTRADAS DE MERCANCIA A INVENTARIO.

Dependiendo de la configuracion del Sistema, se puede separar del registro de
la factura de compra la afectacién del inventario de cada producto digitado y
hacer esta operacién a través de un documento previo, llamado: Entrada de
mercancia o Entrada a Bodega. La idea principal de este concepto, es permitir
la actualizacién del stock de los articulos por la persona responsable de la
bodega sin entrar al tema de la valorizacion e impuestos de la factura, por
tanto el inventario es mds confiable, a nivel de cantidades almacenadas y
disponibilidad de las mismas. Este documento luego es importado en la ventana
de registro de la factura de compra, para que Unicamente se validen costos e
impuestos como ya se menciondé. Trae consigo control de consecutivo e
impresion. La pantalla es similar a la siguiente.

Entrada de Mercancia a Bodega =3
Bodega | 1  PRINCIPAL Entrada 21

Cod.Prov. | 10001 AR TRIPLEACORREDORES DE BOLSA
NroDoc [32323 Fecha | 1110412010 4|= F4=Calculadora: Multiplicacion
Codigo|Es Nombre Del Producto Tip|Cont] lva [Bod| Stock |Cantidac
101 1|PANELA KILO KIL[ 1 1 10.000

v B¢ Q@ e
-PESC: 0,00 - - Cant.Vendida=0



3.3. TRANSFERENCIAS DE INVENTARIO.

Inventaric  Maestro  Utilidades  Informes  Procesos  Contabilidad Momina  Sistemna

B EEE SR ASeHE N

Compras A Proveedor

Produccion

Transferencias De Inventario Conversion De Productos Muchos A Muchos
Wentas A Clientes 3 Generar Transferencia Entre Bodegas
]

3

Despacho 2
3

3

En este subment se encuentran las ventanas relacionadas con los documentos
de transferencia entre bodegas y conversiones, las cuales se refieren a
entradas y salidas de inventario por conceptos diferentes a una venta y una
compra, como, por ejemplo: prestamos entre bodegas, correccion de inventario,
registro de pérdidas de mercancia, traslado de un producto a otro etc.

3.3.1. GENERAR TRANSFERENCIA.

-/ Generar Transferencia Entre Bodegas @
Tipo de Movimiento: () Entrada (® Salida No.Doc.: 916
Bod.Origen 1| =& | PRINCIPAL Orden No.
Bod.Destino: 2 || MERCAMCIA DE BAJA
Fecha 20/04/2017 =
Importar Doc. Importar productos
D v D T8 Importar Cantidades
Codigo Es Hombre Del Producto Tip Cont Iva Bod Stock Cantidad Costo Total

433| 1|ACEITE PAC| 25|18.00 1 1.00] 1236.00 1,236.00

ImpoConsumo SubTotal va Total Calculado
0.00 1,236.00 197.76 1,433.76
[ ] Marcar Servicios []Imprimir sin Valores ] Totalizar a Cero
v i ﬂ! @ F4=Calculadora: Multiplicacion F5=Variedades

-PESO: 0.00 - - - Obseqg.Pendiente=0




Por medio de esta ventana se registran entradas y salidas de inventario de una
bodega a otra. Se debe determinar, como se muestra a continuacion, el tipo de
movimiento, las bodegas origen y destino (las cuales deben estar creadas
previamente por el mend Maestros y se pueden utilizar tanto las virtuales como
las de almacenamiento'?), un nimero de orden si proviene de algin formato
preimpreso previamente diligenciado entre las partes y, si la bodega fue
marcada para que solicitara tercero, el Sistema pedird el cédigo del tercero
correspondiente. Luego aparece una cuadricula para el registro de los
productos, por cada uno el Sistema mostrard el costo actual, el cual puede ser
modificado usando la funcién F3. Si marcan la opcién [lTotalizaraCero |
Sistema cambiard todos los costos del documento a cero, lo que involucra que
no se contabilice el documento pero que si afecte el inventario de acuerdo a las
bodegas y tipo de transferencia registrada. Al procesar el Sistema permitird
realizar una impresién valorizada del documento.

3.3.2. CONVERSION DE PRODUCTOS DE MUCHOS A MUCHOS

Revisar la guia CONVERSION DE PRODUCTOS.pdf

3.4. CORRECCION DE DOCUMENTOS: FACTURA Y NOTAS,
DE CLIENTES Y DE PROVEEDOR.

El objetivo de estas opciones es permitir una herramienta para la edicién y
posterior correccion de documentos como facturas y notas tanto para clientes
como para proveedores. Al escogerlas, cada una desde su mend
correspondiente, aparecerd una ventana de seleccidn, mostrando una lista de
los documentos que pueden ser modificados, ya que aquellos documentos que
tengan registrados abonos, se encuentren cancelados, hagan parte de un corte
de inventario o se encuentren vinculados a un periodo cerrado no podrdn ser
editados ni alterados, la aplicabilidad de esta validacién depende del tipo de
documento. Si desea corregir o modificar los datos de algin documento,
ubiquese en la fila correspondiente, haciendo un clic con el mouse y presione el
botén etiquetado con una lupa.

12 Concepto explicado en el item 2.1. meni maestros



¢ Correccion De Facturas De Cliente @
Facturas De Clientes []Mostrar Documentos de Cortes Anteriores

Ordenar Por. (@ Mumero (_)Fecha
Buscar Por: (@) General

Cod.Tercero

() Tercero '

O Mimero Homero

() Eecha Desde M- [sﬂf:}figgb? Hasta [igjgiwfi‘lr

Fecha H*Documen. Codigo Hombre Valor ~
M O7/09/2016 o5 10022|ROMERC GOMEZ FREDY GIO 11?59201}_1}1}'

29/03/2017 245336 13333| FAVER 604007.00
05/04/2017 245338 13333| FAVER 7788.00
05/04/2017 245339 10778|BAYONA JESUS 95784 48
05/04/2017 2453401 10778|BAYONA JESUS 787812
05/04/2017 245341 13123|ROSA MARY FF 83516.90

Total documentos G

Seguidamente aparecerd una hueva ventana con los datos del documento, como
se muestra en las figuras siguiente. Alli usted podrd cambiar la cantidad del
producto en forma decreciente, o incremental si cuenta con el permiso
apropiado, corregir las variedades y también dependiendo de la configuracion
del Sistema podrd alterar el precio o costo del articulo. Ademds, incluye la
correccion de las retenciones causadas durante la generacién de la factura y
notas. Por tanto, aparece un nuevo boton, el cual cumple la funcion, cuando es
presionado, de reliquidar las retenciones, basdndose en los controles de
activacion o desactivacion de cada retencidn, que se encuentran ubicados en la
parte superior de la ventana y verificando la ficha actual de cada producto
para asi determinar el nuevo valor de retencion que debe tener el documento.

Adicionalmente con este formulario, puede anular un documento presionando el
control rotulado con una X.



3.4.1. CORRECCION DE DOCUMENTOS DE CLIENTES.

@ Corregir Documentos De Clientes @

10
[ Recalcula las retenciones
Doc N® 222972 Bodega 1 | PRINCIPAL teniendo en cuenta las
marcas suministradas en

Codigo 13123 Valor 83,516.90 esta ventana

Nombre ROSA MARY FF | Nuevo Valor 83,516.90 F5=Variedades

[] Omitir Célculo de ReteFuente [ | Efectuar ReteFuente sin Validar Bases Iniciales [ | Actualizar Porcentajes Retefuente
[] Omitir Célculo de RetelCA [] Efectuar RetelCA sin Validar Bases Iniciales [] Actualizar Factor de RetelCA
|:| Tomar los porcentajes de reteica del producto b
] omitir Célculo de RetelVA [ Efectuar Retelva sin Validar Bases [] Actualizar Porcentaje Retelvia
[C] Omitir Calculo de ReteCREE || Efectuar ReteCREE sin Validar Bases Iniciales || Actualizar Porcentaje ReteCREE

Codigo Es Nombre del Producto Cantidad HNwva Cant. Valor Nuevo Vir. Total ~
3514| 1|FP. COMBO NOSOTRAS(2) GTS CA 1.00 1.00| 6B9748.58 69748.58 69748.58
M 3775 1|TOALLITA HUM DESMAQUIL FLIA 2 1.00 il 13768.32 13768.32 13768.32
W

J X e En esta ventana no se realiza conversion del peso, la cantidad a digitar debe ser la resultante
del calculo de conversion.

3.4.2 CORRECCION DE DOCUMENTOS DE PROVEEDOR.

E Corregir Documentos De Proveedor @
Bodega 1| PRINCIPAL
Tipo 10
Interno 30520 | Doc N°| AIMAIR Valor Actual {Solo Costos e Iva) 1,322 40
Nombre 10001 ALPINA | Nuevo Valor (Sin RteFte,Sin Dctos) » 1322.00

[] omitir Calcule de ReteFuente [ | Efectuar ReteFuente sin Validar Bases Iniciales [ | Actualizar Porcentajes Retefuente
[ omitir Calcule de RetelCA [[JEfectuar RetelCA sin Validar Bases Iniciales [] Actualizar Factor de RetelCA
|:|T|:| mar lpz porcentajes de reteica del producto

[] omitir Calcule de Retelva [JEfectuar RetelVA sin Validar Bases [] Actualizar Porcentaje RetelVA
Omitir Calculo de ReteCREE Efectuar ReteCREE =in Validar Bazez Iniciales Actualizar Porcentaje ReteCREE
CodigoEs Nombre del Producto Cantidad HN_Cant Valor Nuevo Vir. Total ”
M 1816[ 1|RINSE BS CUIDADD DELICADOD) 2.00 00 B70.00 B70.00 1322.40

D L



