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* GENERAR DESPACHO

¢ Generar Despacho

Desde: [ 01012016 | == 4 Hasta- | 22/01/2017 =#: 4 [JFacturas inferiores a: {®) No Mostrar (C) Mostrar Despacho No. 85 sl
| ddimm/aaaa ddimmiaaaa Mo mostrar cartera de dificil cobro

Vendedor = xSelece Ruta —a Segln facturas  Chudad

[ Fittrar por Rango de Facturas de Venta: |C]Mastrar Todos 'D;é;i;;;i;n“m Actua s los Para generar un

Tipo de Tercero: ':‘:) Proveedor Cliente @Eleneﬂciario OEmpleado : documentos a despacho se requieren

Tercero (Transportador}j Asignar Transportador | [] Buscar x Némero: despaciar g L.

Interno  Mo.Factura Fecha Cod. Cliente Barrio Subtotal VA ImpoCons. Total [ IOS SIgUlenteS paSOS:

b go] 95  [07/09/2016 | 10022[CORPORACION EDUCATIVA BIL EL PRADO-E2 10,137,241.38] 1,621,958 62 0.00[11,759,200 00§_]
222665 245123 [19/01/2016 | 10002[QUINTERD ZULMA PATRICIA SAN MARTIN 13194060 2111050] 3509300] 188144 100 1. Asienar el
222702 245153 [17/02/2016 | 10122|ANGARITA ESTEFANY RECRED-22 135316.71] 21,65068] 62,720.00] 219687.000 | : g
222716 245167 [17/02/2016 | 10001[GALLO GLORIA GALAN-34 4525652|  7.241.04] 17173000 59670561 transportador
222717 245168 [17/02/2016 | 10002|QUINTERO ZULMA PATRICIA SAN MARTIN 84902.97| 1353463) 35003000 133581600 .
222720 245171 [17/02/2016 | 10002[QUINTERD ZULMA PATRICIA SAN MARTIN 8490397 1358463] 3509300 133581600 ] 2. Seleccionar las
222722| 245173 [17/02/2016 | 10001|GALLO GLORIA GALAN-34 4525652 724104 1717300 69670560 ] facturas a despachar
222723 245174 [17/02/2016 | 10002|QUINTERO ZULMA PATRICIA SAN MARTIN 84003.97| 1353463] 35003000 133581600
222725 245176 |1702/2016 | 10001|GALLO GLORIA GALAN 94 4526652)  7.241.04] 17,173.00] 69670560 | 3. Procesar +/ el
222726 245177 [17/02/2016 | 10002|QUINTERD ZULMA PATRICIA SAN MARTIN 8490397 1358463) 3509300 133581600 ] despacho, para que
222728 245179 [17/02/2016 | 10001[GALLO GLORIA GALAN-34 4525652  7.24104] 1717300] B9E7OSEL .
222729 245180 [17/02/2016 | 10002[QUINTERQ ZULMA PATRICIA SAN MARTHN 84903.97| 41358463] 35003000 133581600 | el Sistema genere
222731 245132 [17/02/2016 | 10001|GALLO GLORIA GALAN-34 4525652|  7.24104] 17173000 6967056 | los imprimibles
222732| 245133 [17/02/2016 | 10002[QUINTERO ZULMA PATRICIA SAN MARTIN 8490397 1358463) 3509300 133581600 ]
202735 245186 |17/02/2016 | 10001|GALLO GLORIA GALAN-94 45 256.52 7,241.04| 17,173.00 B9,670.56] ] (Iistados de facturas
222736 245187 |17/02/2016 | 10001|GALLO GLORIA Gf\LAN-E‘M 4525652  7,241.04[ 17,173.00 59,5?0_5% seleccionadas y
222737 245138 [17/02/2016 | 10002|QUINTERO ZULMA PATRICIA SAN MARTIN 8400397| 1358463 3500300] 13358156
222738 245139 [17/02/2016 | 10002[QUINTERO ZULMA PATRICIA SAN MARTHN 8400397| 41358463 35003.00] 133581607 consolidado de
222741 245192 [17/02/2016 | 10002[QUINTERD ZULMA PATRICIA SAN MARTIN 8490397 1358463 3509300 13358160
222743 245194 [19/02/2016 | 10001[GALLO GLORIA GALAN-34 4525652  7.241.04] 1717300 69,67056]] productos por
222744 245195 [19/02/2016 | 10002[QUINTERO ZULMA PATRICIA SAN MARTIN 8400397| 1358463 3500300] 413358160[]] + bodega).

m O [z] He Total Documentos Valor Total



* GENERAR DESPACHO: Filtros C I)

El sistema siempre mostrara las facturas pendientes de 0%l

despacho, para ello debe hacer uso de los filtros de
busqueda:

Desde: 0102016 | =+4r | 4 Hasta: | 23/01/2017 | =4 | 4

a) Rango de Fecha fimmiacas ddimmiaaaz

b) Por Vendedor P -

c) Por Ruta de Venta T _a

d) Por ra Ngo de facturas [ Fiar por Rango de Facturas de Venta:  Desde | I Hasta
e) Por ciudad Ciudad M- ACACIAS META ~

f) Por valor Facturas Inferiores a: [N | @) Mo Mostrar () Mostrar

g) Por Centro de COStOS Centro de Costo Actual

xSeleccion

I

o I_
™ I
ol

I"\.

L8]



* GENERAR DESPACHO: Filtros ‘E I)

Para que los filtros se activen se debe presionar el botéon que
aparece al lado de cada opcion. =& o ®H-

MOSIFISIS)

Para ver todos los documentos pendientes de despacho, sin hacer
uso de los filtros, se puede usar la opcién mostrar todos. [Amostrar Todos

Al finalizar, se debe presionar el boton & para que aparezcan las
facturas segun los filtros marcados.

Después que aparecen las facturas se puede buscar, dentro de ese
resultado, por numero de documento para hacer la seleccion mas
réplda [«] Buscar x Nimero:

Ejemplo:

Tercero (Transportador): Buscar x Nimero: 179583

| Interno  Mo.Factura Fecha Cod. Cliente Barrio Subtotal VA ImpoCons. Total

2

D

63540] 179581 [03/08/2013 | 10539[VIVIESCA ORTIZ RAMON BARRIO ABAIOS] 64233498 57,170.02 0.00]  699,505.00]
m 179583 |03/08/2013 | 10409|VICTOR ORTIZ SMON BOLIVAR-4  1,744,775.31| 159,066.39 102,180.30| 2,006,022.00]




* GENERAR DESPACHO: Imprimibles

Al generar el despacho, el Sistema imprimira dos documentos:

1. Listado de Facturas valorizadas

PLANILLA DE DESPACHO

23/01/2017
Fecha de la Planilla: 230172017 04:07:11 PM Nimero: 55 Pagina : 1
Transportador: JORGE ALTAMAR
3705407
Numero Cliente Barrio Direccidn Valor Fact.
245313 13123-DISTRIBUCICNES RLM LOS CEDROS-638 AVEMIDA CENTRAL 85300
245314 13532-COLTABACD AN MARTIN CLL 30N 15278 45 26000
oo Valor Facturas Plazo Cero 49,260.00
Valor Facturas Credito 31,883.00
Vehiculo Placa HNo.: Subtotal General 68,196.12
Impoconsumo General 0.00
Firma Conductor:
Total IVA General 12,957.26

HNo. Facturas Movimiento 2 Valor Total Facturas

81,153.



* GENERAR DESPACHO: Imprimibles

2. Consolidado de productos despachados por bodega:

PLANILLA DE DESPACHO
CARGUE DE MERCANCIA

2370172017
Fecha de la Planilla: 23/01/2017 04:07-11 PM Himero: 55 Pagina : 1
Transportador: JORGE ALTAMAR
3705407
V=33-ALEXANDEA CRIEGA(33)
Cadigo Producto Contenido Peso Cantidad Unidad Cajas UND
Bodega 1 PRINCIPAL
Grupo 15  VARIOS
T TOALLITAHUMDESMACUIL FLIA N30 %8t 000 000 300 UNIDA 0 0
2424 TURRON SUPER COCO 24X50UNT1837 000 000 1500 UNIDA 0 0
Totales x Grupo 0.00 13.00 1] 1]
Totales x Bodega 0.00 18.00 0 0
Totales Generales 0.00 13.00 1] 1]



* CORRECCION Y ANULACION DEL

DESPACHO AAIE

Por medio de la opcidon de correccidn se podran agregar o quitar facturas a un despacho
especifico o anularlo por completo. Siempre y cuando no se haya confirmado.

Ordenes de Despacho

Buscar For: () General

CiTercero  Cod.Tercero

& @ Nimero Nimero a7 X Permite anular el despacho seleccionado
(O Eecha Desde 01/01/2000 Hasta 19/04/2017
{ddimm/aaaa) {ddimm/aaaa) . . .
Fecha  NDocumen. Codigo Nombre Valor R Permite corregir el despacho seleccionado
W 02/03/2015 37 10| IMDEFINIDO 3488300.00

e X R

Total documentos 1



* CORRECCION DEL DESPACHO

MASIFISIS)
Desarrollo de Software
@ Correccidn de Despachos |é|
Tipo de Tercero: (O Proveedor Cliente (O Beneficiario (@ Empleado Mostrar Todos ¥Selecc. Despacho Ho.
Tercero (Transportador): Segln facturas Mo mostrar cartera de dificil cobro
. Centro de Costo Actual Facturas pendientes
|:| Buscar x Mumero:; Dxﬁeleccidn de des.pachn
Internc  Mo.Factura Fecha Cod. Cliente Barrio Subtotal VA ImpoCons. Total D g~
222935 245311 (141272016 | 13333 FAVER ALBORAYA-228 7922414 12 67586 0.00 91,000.0§8[]
222938 245312 230012017 [ 13333 FAVER ALBORAY A-Z28 120,923.09 2297538 0.00 143,893.00[ ]
222044 245316 [24/01/2017 [ 11790|ORIETA MARTIMNEZ OLNOS-381 107,709 .47 276682 562224 116,097 58]
222945 245317 [25/01/2017 [ 13333 FAVER ALBORAYA-228 107,709 .46 276682 562224 116,098.04 ]
222946 245318 [26/01/2017 [ 13333 FAVER ALBORAYA_228 9,218.90 1,475.02 0.00 10,694.08[]
222966 245336 (290032017 [ 13333 FAVER ALBORAY A-Z28 522 054.61 81,952 67 0.00 604,007.00 ]
222068 245338 (05/04/2017 [ 13333 FAVER ALBORAYA-228 6, 72347 1,075.75 0.00 7.799.00 ]
222970 2453390 [05/04/2017 [ 10778 |BAYOMNA JESUS SAN ROQUE-185 8257283 13,211.65 0.00 95784 48[ ]
222971 245340 (05042017 [ 10775 |BAYOMNA JESUS SAN ROQUE-185 6,791.48 1,086.64 0.00 7.873.18[]
222972 245341 (0504/2017 | 13123 |ROSA MARY FF LOS CEDROS-538 71,997 .33 11,519.57 0.00 83,516 941
222973 245342 (05/04/2017 | 10488 |HUMBERTO ABELLD LA CUKBRE-20 378402 605.44 0.00 4389 4§[ |
2215401 161530 (03022014 [ 11589|0ORANGEL RODRIGUEZ PEREZ OLAYA-217 3,000,000.00( 48000000 0.00f1 3,4280,000.00
62870 1758948 |01/08/2013 | 10953 |ALBERTO MORALES TINOCO CANDELARLIA-2G4 7,155.17 1,144.83 0.00 8,200.04
Aparecen|marcadas lag facturas sefeccionadas
originalmente durante la elaboradion del despaghc




* CONFIRMACION DEL DESPACHO

= o
Desarrollo de Software

Esta opcion le permitira generar todos los recibos de caja de las facturas relacionadas, en el despacho
seleccionado, de manera masiva. Antes de realizar la confirmacion debera realizar todas las notas,
descuentos o devoluciones que se hayan generado durante el proceso de despacho. Con respecto a
las retenciones, lo ideal es configurar al Sistema para que estas se causen automaticamente durante
la elaboracién de las facturas de venta, de lo contrario se deben aplicar a través del menu procesos
antes de realizar la confirmacion del despacho.

Procesos  Contabilidad MNomina  Sistema

PN O RAE S B B G

Bancos r

Cargos A Clientes [
Cargos A Proveedor
Egresos Otros Conceptos

Pagos A Proveedor

3
4
Ingresos Otros Conceptos ¢
3
3

Pagos De Clientes Anula Cenfirmacion De Recibos De Caja
Anular Causacion De Retenciones En Ventas
Anular Pago De Clientes
Asignacion Documentos Dudoso Recaudo
Causar Retenciones Ventas
Confirmacion De Recibos De Caja
Registrar Pago De Clientes




* CONFIRMACION DEL DESPACHO

Ordenes de Despacho

Buscar Por: () General

(OTercers  Cod.Tercero

® MNOmero  Mdmero 54
(O Eecha Deside 19/04/2017 Hasta 19/04/2017
(ddimm/aaaa) {dd'mmlaaaa)
Fecha HW°Documen. Codigo Hombre Valor
23012017 54 14350(0000000001 83430.00

Q9 [] Mostrar Documentos Confirmados Total documentos

]

ME=IE ==

& Visualiza las facturas relacionadas para
generar los recibos de caja masivos

Confirma un despacho sin generar los
recibos de caja masivos

[ ] Mostrar Documentos Confirmados

Al marcar esta opcidon aparecen los despachos ya
confirmados, para ser confirmados nuevamente.
Esto es util cuando se tuvo que anular un recibo
de caja, de los generados durante la confirmacion,
debido a que no se hizo alguna devolucién, por
tanto se debe regresar a confirmar el despacho.
Para este caso el sistema solo elaborara el recibo
de caja pendiente, no repetira los demas.



* CONFIRMACION DEL DESPACHO

@ Confirmacion de Despacho

Tipo de Tercero: () Proveedor | Cliente (@) Beneficiario () Empleado Seqln facturas - :
Centro de Costo Actua
0000000001 ¥Selecciin
Interno  No.Factura  Fecha Cod. Cliente Barrio Subtotal VA Plazo
222668 245126 |29/01/2016 [ 10122|ANGARITA ESTEFANY RECREOD-22 18,169.04 290705 1.00
222669 245127 |29/01/2016 [ 10122|ANGARITA ESTEFANY RECREOD-22 18,169.04 290705 1.00
222670 245128 |29/01/2016 [ 10122|ANGARITA ESTEFANY RECREOD-22 18,169.04 290705 1.00
222895 245279 (24112016 | 13123|ROSA MARY FF LOS CEDROS-638 8,708.03 1,393.28 1.00
222897 245281 24112016 | 13532 ROXEL SAN MARTIN 8,708.03 1,393.28 1.00
222973 245342 |05/04/2017 | 10488|HUMBERTO ABELLO LA CUMBRE-20 3,784.02 605.44 0.00
L
J O i+ Total Documentos 1.00| Valor Total 4,380 45

El Sistema resaltara con amarillo las facturas con plazo crédito, es decir diferente de cero, estas apareceran
desmarcadas, si desea que alguna de ellas quede cancelada durante el proceso de confirmacion, debera
colocarle un chulo. Por le contrario vera chuleadas las facturas de plazo cero, dsea contado, si no desea
cancelar alguna de ellas, debera desmarcar el documento. En la columna Total, se mostrara el saldo
pendiente de cada factura después de aplicadas las devoluciones, notas, retenciones, descuentos entre
otros, este sera el valor del recibo de caja. Todos los recibos de caja generados afectaran la caja.



* CONFIRMACION DEL DESPACHO

CONFIRMACION DE DESPFACHO

19/0472017 ="

Fecha de la Planilla: 19/04/2017 10:27:12 AM Nimero: 54 Pagina : 1 (M — L=I— b Il;i")

Transportador: 0000000001 Desarrollo de Software
9001578685

V=1-- V=33-ALEXANDEL ORTEGR(33)

Numero Cliente Fecha Vend. Subtotal Iva Impoc. REECIEIDD Flna|lzad0 eI prOCGSO el S|Stema
245‘25 FROW. LAF{EBA-JA#f 2'9.-‘3:.'20:? :o :5:?9.'34 20705 0.00 2::'3Trj.'3'3 mOStra ra’ un Imprlmlb|e, con Ia
M51T PROV LAREBAJAE Am20e 13 S1e9.04 20705 0.00 21,076.00 , .

M51%  PROV.LAREBAJA HN206 B 18169.04 290705 000 2107600 informacion de los recibos

245379 DISTRIBUCICNES R.M 22016 13 &T08.03 1393.28 0.00 10,101.00 realizados_ Deta”ando el Valor

245281 COLTABACO Amaie 3 8708.03 1393.28 0.00 10,101.00 ol e .

245342 VARIEDADES YESELB 054207 1 02 605.44 0.00 438946 reCIbIdO’ nOtaS apllcadas y
Anulaciones: Subtotal Facturas T5,707.20 dema’s tOtaleS relaCIOnadOS.
Subtotal 0.00 Total IVLA Facturas 12,113.15
Total IVA 0.00 Total Impoconsumo Facturas 0.00
mpoconsumo 0.00 | Subtotal Netas 5.00 Cabe anotar que la confirmacién
Total 0.00 | ToTAl TVA Hotas 2.0 de despacho no tiene anulacion,

Total Impoconsumo Notas 0.00

Subtotal Gemeral 75,707.20 para ello se deben anular uno
Valor Facturas Plazo Cero 4,389.46 por uno’ |OS reCIbOS de Caja
Valor Facturas con Orden 21,076.00

Valor Facturas Credito e2,35¢.00  generados durante el proceso.
Valor Total Facturas 87,819.46

Revisade For: Valor Total HNotas y/o hbonos 0.00
Ho. Facturas Movimiento ] Valor Total Recibido 87,819.46




Desarrollo de Software

GRACIAS!!!]

servicliente@mayasisla.com
PBX: 3855693
Barranquilla




