GENERACION DE FORMATOS INFORMACION EXOGENA

Se ha implementado una nueva herramienta para la generacion de los formatos para la entrega de
la informacion exégena a la DIAN. Por medio de esta se pueden generar todos los formatos desde
un mismo lugar, las veces que se requieran, basados en la informacion contable y de una forma
sencilla. La novedad mas importante es que la herramienta se puede parametrizar por el usuario
con respecto a los cambios que anualmente impone la DIAN, sin depender de Mayasis para ello, ya
gue corresponden a plantillas personalizadas.

Cabe anotar que, al actualizar el sistema, los formatos y sus plantillas ya se encontraran creadas, el
usuario solo debera asignar las cuentas de donde se sacara la informacion (es decir el punto 2 de
esta guia).

Las nuevas opciones se encuentran ubicadas en el menu contabilidad

Reportes Contables Balances Y Libros
Eormatos X Terceros Columnas 3

Informe De Comprobantes Formatos 4

Informes Personalizados >

Generador De Formatos

Moevimiente Por Cuenta

1. PLANTILLAS DE LOS FORMATOS (CONTABILIDAD - FORMATOS X TERCEROS - FORMATOS >
EDICION DE ESTRUCTURA DE FORMATOS)

Al ingresar a esta ventana se podrdn revisar y editar las plantillas de cada uno de los formatos:
adicionando o eliminando columnas, dependiendo de la necesidad. Los cddigos de los formatos
corresponden a los mismos nimeros utilizados por la DIAN: 1001,2276 etc.

" Edicion De Estructura De Formatos [
Codigo Formato | 1001 || PAGOS O ABONOS EN CUENTA Y RETENCIONES PRACTICADAS

Concepto Nombre Concepto Orden »
» 12|concePTO 1
1|TIPO DENTFICACION 2
2|NOMERO IDENTFICACION 3
3{PRIMER APELLIDO INFORMADO 4
4|SEGUNDO APELLIDO INFORMADO s
5| PRIMER NOMBRE INFORMADO 8
6|0TROS NOMBRES INFORMADO 7
7|RAZON SOCIAL INFROMADO 8
8|DIRECCION INFORMADO E
9|CcODIGO DEL DEPARTAMENTO 10
10| CODIGO DEL MUNICIPIO 1
11|PAIS DE RESIDENCIA 12
23|PAGO O ABONO EN CUENTA DEDUCIBLE 13
18|PAGO 0 ABONO EN CUENTA NO DEDUCIBLE 14
17|vA MAYOR VALOR DEL COSTO O GASTO DEDUCIBLE 15
18|IVA MAYOR VALOR DEL COSTO O GASTO NO DEDUCIBLE 16
19|RETENCION EN LA FUENTE PRACTICADA RENTA 17
20|RETENCION EN LA FUENTE ASUMIDA RENTA 18
21|RETENCION EN LA FUENTE PRACTICADA VA REG.COMUN 19
22|RETENCION EN LA FUENTE PRACTICADA VA NO DOMICILIA 20
v

v X



EL objetivo de esta ventana es definir las columnas que conforman cada formato y en qué orden
debe aparecer en el archivo de Excel resultante. Si se requiere agregar alguna columna, esta debe
ser creada previamente por CONTABILIDAD = FORMATOS X TERCEROS = COLUMNAS = CREACION DE COLUMNAS.
~.¢ Creacion De Columnas E
Datos Principales
Cédigo Nombre PAGO O ABONO EN CUENTA NO DEDUCIBLE

Observacion:

1001 iy
v

“ v B¢ ] 5 W 4 » M [JOrdenar Por Nombre A Activo |

Luego se adiciona al formato, especificando o reorganizando el orden de aparicién de las columnas
dentro del mismo.

2. ESTRUCTURA DE LAS COLUMNAS (CONTABILIDAD => FORMATOS X TERCEROS > COLUMNAS —>
EDICION DE ESTRUCTURA DE COLUMNAS)

En esta ventana se debe especificar por cada columna de cada formato, de donde se sacara la
informacion a presentar, es decir que cuentas son las que se deben utilizar y que tipo de valores se
tomaran: débitos, créditos, saldos etc.

4 Edicion De Estructura De Columnas 3

|cotmna: 23| |PAGO O ABONO EN CUENTA DEDUCIBLE |

Cuenta a Buscar: | Buscar segiin prefijo Marcar (8 Seleccionar () Relacionar EE ED

Concepto Dian ~{a Origen {5 Tercero —{al Aplicara (e Todos () Vacios () Seleccionados

& Nombre Ct (®) Seleccion () Relacionar [v] [

—r— —
Nombre Cuenta Contable [ch

187 14350505 PRODUCTOS GRAVADOS 16% i COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLE | 3L
189]14350515 PRODUCTOS EXCLUIDOS 1 10 COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLE| 3|gbitos 0 [
1800[14350530 PRODUCTOS NO GRAVADOS 1 10/sfo7  |comPRA DE ACTIVOS MOVIBLE 3|dbitos [ [
1894[14350535 PRODUCTOS GRAVADOS 5% 1 10[sjo7  [COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLE 2|dbitos [ v
1895]14350540 PRODUCTOS GRAVADOS 18% 1 10]sfo7  [comPRA DE ACTIVOS MOVIBLE] 3]dEbites [] [%
812[51055105 DOTACION Y SUMINISTRO A TRABAJADORES] 1 20[sf16  [LOS DEMAS COSTOS Y DEDUC 3] dbbitos 7 [
814|51055405 SEGURDS 1 20[sf16 _ |LOS DEMA;S COSTOS Y DEDUC 3|dkbitos [ [
81651056305 CAPACTACION AL PERSONAL 1 20[sf16  [LoS DEMAS cOSTOS ¥ DEDUC 3[dEbitos [ vl
818[51056805 APORTES A ARL 1 13[sf11 LOS PAGOS EFECTUADOS EN E 3|dEbitos ] i
82051056905 APORTES AEPS. 1 [EE LOS PAGOS EFECTUADOS EN E 3|dbitos [
822|51057005 APORTES A FONDOS DE PENSIONES Y/0 CES] 1 14]sf12 |LOS PAGOS EFECTUADOS ENE| 2| dbitos [ [
82451057205 APORTES A CAJAS DE COMPENSACION FAMI 1 12510 [LOS PAGOS EFECTUADOS ENE| 3] dbites [] v
82651057505 APORTES A ICBF. 1 12[sf10__ |LOS PAGOS EFECTUADOS ENE 3|dEbitos ] [
82851057805 APORTES A SENA 1 12[sf10  [LOS PAGOS EFECTUADOS ENE 3|dkbitos 7 [
830|51058405 GATOS MEDICOS Y DROGAS 1 20[sfie  |LOs DEMAS COSTOS Y DEDUC 3|dEbitos [] [
83251059505 OTROS GASTOS DE PERSONAL 1 20[sf16  |LOS DEMAS COSTOS Y DEDUC! 3|dEbitos [ v
84851150505 IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO 1 17|sf1s  |EL VALOR DE LOS IMPUESTOS 3|dbitos = v
850[51151005 IMPUESTOS DE TMBRES 1 3|dkbitos [ v
85251151505 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 1 17[sf1s  |EL VALOR DE LOS IMPUESTOS i 3|dEbitos [ v
85451152005 IMPUESTOS DERECHOS SOBRE INSTRUMENTO] 1 2|dEbitos [ v
85651152505 DE VALORIZACION 1 3|dEbitos ] [
858]51154008 IMPUESTOS DE VEHICULOS 1 3|dkbitos [] j

@ s N [2 SOLO SERAN RELACIONADAS A LA COLUMNA, LAS CUENTAS QUE ESTEN MARCADA S EN RELACIONAR Relacionados 194

Para ello se debe seleccionar inicialmente la columna a configurar, en el caso del ejemplo se estd
configurando la columna cddigo 23 pago o abono en cuenta deducible del formato 1001. Las cuentas
gue se van a usar para obtener la informacion son las que estén marcadas en la tabla donde dice

, para cada una de ellas se debe especificar el concepto, clase de tercero a usar (principal



o auxiliar) y origen de su valor. Con respecto al tercero se debe aclarar que existen dos opciones:
1=Principal y 2=Auxiliar, es decir la mayoria de las veces se usara la clase 1 que es el tercero normal
con el que siempre hemos trabajado nuestra contabilidad, pero para casos donde se refiera a
nomina como el reporte 2276 se requerird que la informacion se genere en funcion del tercero
auxiliar, por ejemplo: para la cuenta de aportes, el sistema maneja dos terceros ya que en el tercero
principal almacena la entidad que recibe el pago y en el tercero auxiliar el empleado afiliado. Si no
maneja concepto, ese campo se deja en blanco o con cero. Si alglin concepto no aparece en el listado
disponible se deben crear por MAESTROS = PLAN UNICO DE CUENTAS PUC = CONCEPTOS DIAN INFORMACION
EXOGENA.

-/ Conceptos Dian Informacion Exogena @
Datos Principales

Consecutivo Cddigo Concepto Dian| 5001 ] Activo

Formato DIAN 1001

Descripcion:

SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES Y DEMA;S PAGOS LABORALES ~
EL VALOR ACUMULADO EFECTIVAMENTE PAGADO AL TRABAJADOR, EN 5

M ASARSTOTA RN

v v j* ] [2] 4 4 » w [JOrdenar Por Concepto

La ventana cuenta con varias formas de facilitar el trabajo, como asignar concepto, clase de tercero
a usar y origen de valor masivamente.

Concepto Dian —a Origen - Tercero l Aplicar a (@ Todos () Vacios () Seleccionados
Habilita el campo para asignar Habilita el <:arn|mﬁ Habilita para
masivamente un concepto para asignar asignar
masivamente un masivamente la
origen de valor clase de tecero

Se debe tener en cuenta que el sistema asignara lo que se encuentre en los campos de concepto y
origen de valor simultaneamente, es decir si los tenemos como se muestra a continuacion, aplicara
a todas las cuentas marcadas CONCEPTO CERO, ORIGEN 1Y CLASE DE TERCERO CERO.

Concepto Dian <& Origen| 1 |SskdosFechade( g Tercero 1

Para que solo haga una asignacién el campo que no se requiere debe estar desactivado, por ejemplo,
en el caso siguiente solo sera asignado masivamente ORIGEN 1.

Concepto Dian =j Origen 1  SskosFechade ( g Tercero =0 i

Para que el sistema sepa a que cuentas realizar esta asignacidn masiva, va a tener en cuenta lo que

. Aplicar a (®) Todos () Vacios () Seleccionados . ., .
se defina en: @ O O . Al usar la primera opcidn, el sistema

asignara masivamente: el concepto, clase de tercero y/u origen de valor, a todas las cuentas

relacionadas en la plantilla, es decir las que se encuentran chuleadas en , como se muestra
a continuacion.



i Edicion De Estructura De Columnas x|
Columna: 23 PAGO O ABONO EN CUENTA DEDUCIBLE

Cuenta a Buscar: | Buscar segin prefijo Marcar (® Seleccionar () Relacionar] 52 HO
Concepto Dian —x Origen —x Tercero ~Al Aplicara (8) Todos () Vacios () Seldgcion "4
- Nombre Cy ) Selsccion () Relacionar
Descripcion Origen Valor  |SelfjRelacionar
5 PRODUCTOS GRAVADOS 16% 1 10 5007 COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLES 3 Debitos
18914350515 PRODUCTOS EXCLUDOS 1 10[5007  |COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLEY] 3|Debitos [
1800] 14350530 PRODUCTOS NO GRAVADOS 1 10[5007  |COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLEY] 3|Debitos [ [
1894] 14350535 PRODUCTOS GRAVADOS 5% 1 10[5007__|COMPRA DE ACTIVOS WOVIBLE] ___ 3|Debitos [ V|
1895/ 14350540 PRODUCTOS GRAVADOS 19% 1 10{5007 COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLEY 3|Debitos [ ] [V
812]51055105 DOTACION Y SUMNISTRO A TRABAJADORES| 1 20[5016___ [LOS DEMA;S COSTOS Y DEDUCC] 3|Debitos [ =
814/51055405 SEGUROS 1 20[5016  [LOS DEMAS COSTOS Y DEDUCC] 3|Debitos ] v |
816|51058305 CAPACITACION AL PERSONAL 1 20|5018 LOS DEMAS COSTOS ¥ DEDUCC 3|Debitos [ ] V]
818]51056805 APORTES A ARL. 1 13[s011 LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL 3| Debitos [ V]
820/51056905 APORTES AEP.S. 1 135011 LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL| 3|Debitos ] v
822|51057005 APORTES A FONDOS DE PENSIONES Y/0 CES{ 1 14[5012  |LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL| 3|Debitos [ v
824|51057205 APORTES A CAJAS DE COMPENSACION FAMI] 1 12[s010 LOS PAGOS EFECTUADOS EN EY 3[Debitos [ ] ¥ |
826|51057505 APORTES AILCBF. 1 12[5010 LOS PAGOS EFECTUADOS EN EU 3|Debitos ] [V
828]51057805 APORTES A SENA 1 12[5010  [LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL| 3|Debitos [ ¥
830]51058405 GATOS MEDICOS Y DROGAS 1 20[5016  [LOS DEMA;S COSTOS Y DEDUCK] 3[Debitos [ ™|
832|51059505 OTROS GASTOS DE PERSONAL 1 20|5018 LOS DEMA;S COSTOS Y DEDUCC] 3|Debitos ] vl
84851150505 IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO 1 17[5015 [EL VALOR DE LOS IMPUESTOS i 3|Debitos ] i |
850/51151005 IMPUESTOS DE TMBRES 1 3|Debitos [ ™|
852|51151505 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 1 17[5015 EL VALOR DE LOS IMPUESTOS E 3|Debitos | | v
854/51152005 IMPUESTCS DERECHOS SOBRE INSTRUMENTO| 1 3|Debitos ] ]
85651152505 DE VALORZACION 1 3|Debitos ]
858/51154005 IMPUESTOS DE VEHICULOS 1 3| Debitos j
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Aplicara () Todos @)

. . . , [ Seleccionados )
Ahora bien, si se usa la segunda opcion vacios, = , el sistema

asignara masivamente: el concepto, clase de tercero y/u origen de valor, a todas las cuentas
relacionadas en la plantilla, es decir las que se encuentran chuleadas en y gue a suvezno
tengan esos valores diligenciados, como se muestra a continuacion:

Concepto Dian ~i4 Origen 3 | Debics i Tercero = Aplicara () Todos ®Vacios D) Seleccpaagos o
& Mombwre O (®) Seleccion () Relacionar w

Origen Valor 2§ Relacionar | g+
PRODUCTOS GRAVADOS 16% | COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLES 3 [
18914350515 PRODUCTOS EXCLUIDOS 1 10]s007 COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLES 3| Debitos [] [
1800]14350530 PRODUCTOS NO GRAVADOS 1 10]s007 COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLES 3| Debitos ] [
1894]14350535 PRODUCTOS GRAVADOS 5% 1 10]s007 COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLES 3| Debitos (] v
1895]14350540 PRODUCTOS GRAVADOS 18% 1 10]s007 COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLES 3| Debitos [] v
812[51055105 DOTACION Y SUMINISTRO A TRABAJADORES| 1 20[5016 LOS DEMA;S COSTOS Y DEDUCC] 3| Debitos [ v
814]51055405 SEGUROS 1 20[5016 LOS DEMA;S COSTOS Y DEDUCC] 3| Debitos ] Vi
816|51056305 CAPACITACION AL PERSONAL 1 20[5016 LOS DEMA;S COSTOS ¥ DEDUCC] 3| Debitos ] i
818(51056805 APORTES A ARL. 1 13]5011 LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL| 3| Debitos ] Vi
820(51056905 APORTES AEPS. 1 135011 LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL 3| Debitos ] v
822[51057005 APORTES A FONDOS DE PENSIONES Y/0 CES| 1 14[5012 LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL] 3| Debitos ] v
824(51057205 APORTES A CAJAS DE COMPENSACION FAMIL 1 12]5010 LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL] 3| Debitos ] vl
826(51057505 APORTES A LC.BF, 1 12]s010 LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL| 3| Debitos ] [¥]
828|51057805 APORTES A SENA 1 | BEID LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL| 3|Debitos [v]
830(51058405 GATOS MEDICOS ¥ DROGAS g ?sma LOS DEMA;S COSTOS Y DEDUC] 3| Debitos ] vl
832|51059505 OTROS GASTOS DE PERSONAL N 5018 LOS DEMA;S COSTOS Y DEDUCC] 3| Debitos [] Vi
848[51150505 IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO 1 17[5015 EL VALOR DE LOS IMPUESTOS E 3| Debitos B V]
850[51151005 IMPUESTOS DE TMBRES 1 3| Debitos ] v
852[51151505 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 1 17]5015 EL VALOR DE LOS IMPUESTOS E 3| Debitos ] i
854(51152005 IMPUESTOS DERECHOS SOBRE INSTRUMENTO[ 1 3| Debitos [ v
856(51152505 DE VALORIZACION 1 3| Debitos ] vl

858[51154005 IMPUESTOS DE VEHICULOS 1 3| Debitos ] [V v

Aplicar a () Todos () Vacios @) Seleccionados

Finalmente, si se usa la tercera opcion seleccionados,
sistema asignara masivamente: el concepto, clase de tercero y/u origen de valor, a todas las cuentas
seleccionadas en la plantilla, es decir las que se encuentran chuleadas en |Sell, como se muestra a
continuacion:



Concepto Dian 0 Origen 1 | S3i903 Fecha 3= C 3 Tercero <A Aplicara () Todos () Vacios @) Seleccionados
* & (@) Seleccion () Relacionar [ [J
Codigo] Cuenta MNombre Cuenta Contable Tercero | Cod.|Ci D Origen Origen Valor Sel| Relacionar| =
18714350505 PRODUCTOS GRAVADOS 16% 1 10(5007 COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLEY 3|Debitos | vl
189|14350515 PRODUCTOS EXCLUIDOS 1 10{5007 COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLEY 3|Debitos [] v
180014350530 PRODUCTOS NO GRAVADOS 1 10|5007 COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLEY 3|Debitos [] vl
1894 (14350535 PRODUCTOS GRAVADOS 5% 1 10{5007 COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLEY 3|Debitos [ ] vl
1895(14350540 PRODUCTOS GRAVADOS 19% 1 10|5007 COMPRA DE ACTIVOS MOVIBLEY 3|Debitos [] v
812|51055105 DOTACION Y SUMINISTRO A TRABAJADORES| 1 20(S016 LOS DEWA;S COSTOS v DEDUCC] 3| Debitos pe ] | [J
814[51055405 SEGUROS ] 20|s0186 LOS DEWMAS COSTOS ¥ DEDUCC] 3| Debitos |
816|51056305 CAPACITACION AL PERSONAL 1 20{5016 LOS DEMA;S COSTOS ¥ DEDUCC] 3|Debitos v
818/51056805 APORTESAARL. 1 13|5011 LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL 3|Debitos v
820]51056805 APORTES AEPS. 1 1315011 LOS PAGOS EFECTUADOS EN EI 3. Debitos [ 1 v
822|51057005 APORTES A FONDOS DE PENSIONES Y/O CES, I 1 14|5012 LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL 1|Saldo a Fecha de C@lv v
824/51057205 APORTES A CAJAS DE COMPENSACION FAIMqI 1 12|5010 LOS PAGOS EFECTUADOS EN ELJ 1|Saldo a Fecha de Cdylv/| v
82651057505 APORTES A LCB.F. | K 12[5010 _ [LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL] 1]Saido a Fecha de Cdjv] v
828|51057805 APORTES A SENA |I 1 12[5010 LOS PAGOS EFECTUADOS EN EL 1|Saldo a Fecha de Cf{v] vl
830(51058405 GATOS MEDICOS ¥ DROGAS 1 20{5016 LOS DEWAS COSTOS ¥ DEDUCC] 1|Saldo a Fecha de Cq{v| v
8 0 0 OTRO 0 DE PERSONA 0 0 O 0 D aido a e a de B @
848/51150505 IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO 1 17[5015 EL VALOR DE LOS IMPUESTOS El 3|Debios = EI‘|
850{51151005 IMPUESTOS DE TMBRES 1 3|Debitos | | |
852|51151505 IMPUESTO PREDIAL UNIFICADO 1 175018 EL VALOR DE LOS IMPUESTOS E 3|Debitos v
854/51152005 IMPUESTOS DERECHOS SOBRE INSTRUMENTQ 1 3|Debitos [ v
85651152505 DE VALORIZACION 1 3|Debitos [ v
858(51154005 IMPUESTOS DE VEHICULOS 1 3|Debitos [ vl vJ

Después de escogida la opcion deseada de aplicacidn, asi como el codigo de concepto, la clase de
tercero y/u el origen de valor que se asignara masivamente, se debe presionar el boton & para que
el sistema realice el proceso.

La ventana también cuenta con un botén ¥ , el cual permite duplicar una cuenta ya existente en el
listado pero que se debe adicionar con un concepto diferente, para ello el sistema solicitara el codigo
contable de la cuenta y se deberan asignar los demas valores mencionados anteriormente. El
sistema validara que realmente corresponda a una cuenta que ya se usd previamente con otro
concepto.

Columna:

Cuenta a Buscar:

Buscar segun prefijo

Marcar (@) Seleccionar () Relacionar 5@ H0

Concepto Dian

= Origen

1 || Sskdo a Fecha de ¢| g Tercero

= Aplicar a (@) Todos () Vacios () Seleccionados

& @ Nombre C1 (@) Seleccion () Relacionar [ []
H Cuenta Nombre Cuenta Contable Tercero | Cod.|Concepts Origen| Origen Valor Sel| Relacionar| ~
Sistema General De Control 1
0 ESTA SEGURO DE AGREGAR UNA CUENTA A LA LISTA?
=>[C] =
L = +
@ Buscar Codigo... X
Codigo | 51055105

823-DOTACION Y SUMINISTROA

- 57 1

En el ejemplo se ha duplicado la cuenta 51055105 dentro de la misma columna con conceptos
diferentes.




Columna: 16 | PAGO O ABONO EN CUENTA NO DEDUCIBLE

Cuenta a Buscar: | Buscar segin prefijo Marcar (8) Seleccionar () Relacionar S0
Concepto Dian - Ongen -5l Tercero ~{d Aplicar a (@) Todos (7) Vacios () Seleccionados &
& Cuenta | 51055104 (®) Seleccion () Relacionar ] [
Codiy Cuenta Nombre Cuenta Contable Tercero | Cod.|Concept: Descripcion Origen Origen Valor  |Sel| Relacionar| ~
8 0 0 DO 0 NISTRO A TRAB ADOR 0 50 0S D O 0 D Debito edito 7
82351055105 DOTACION ¥ SUMINISTRO A TRABAJADORES| 1 21/58-3 COMPRA DE ACTIVOS FUOS SOf 3|Debitos [ ~
TR 000s TRn MONCOA LLCAL ! u
1785(11050508 PRUEBA 1 ] [

Al finalizar de organizar la configuracion de la columna se debe presionar v para que se guarden
los cambios.

3. GENERADOR DE FORMATOS (CONTABILIDAD > FORMATOS X TERCEROS —> GENERADOR DE
FORMATOS)

Después de contar con los formatos y columnas configurados, esta opcidon permite generar los
reportes de Excel en el rango de fecha requerido.

E | Formatos Personalizados ... - CTBLANQ=
Formato m PAGOS O ABONOS EN CUENTA Y RETENCIONES PRACTICADAS

010172019 | 1. Hasta | 21122019

T [ mes

Datos seqiin Morma () NIF (® Local () Diferencias [ | Detallar Cuenias

[ ] Centro de Costo Actual
[]xSekeccion

Cod.Columna Columna Formula ~
12|CONCEFTO
TIPO DENTFICACION Sisterna General De Control -
NUMERO IDENTIFICACION
PRIMER APELLIDO INFORMADO
SEGUNDO APELLIDO INFORMADO ‘ l\ REPORTE FINALIZADO. DURACION:7
PRIMER NOMBRE INFORMADO
DTROS NCMBRES INFORMADO
RAZON SOCIAL INFROMADO
DIRECCION INFORMADO OK
CODIGO DEL DEPARTAMENTO
CODIGO DEL MUNICIPIO
PAIS DE RESIDENCIA
PAGO O ABONO EN CUENTA DEDUCIBLE
PAGO O ABONO EN CUENTA NO DEDUCIBLE
VA MAYOR VALOR DEL COSTO O GASTO DEDUCBLE
18|IVA MAYOR VALOR DEL COSTO O GASTO NO DEDUCIBLE
19|RETENCION EN LA FUENTE PRACTICADA RENTA
20|RETENCION EN LA FUENTE ASUMIDA RENTA
21[RETENCION EN LA FUENTE PRACTICADA VA REG.COMUN
22|RETENCION EN LA FUENTE PRACTICADA IVA NO DOMICILIADOS =

[ No Traer Cierre : g | :

*='2019-01-01" - '2019-12-31"

Smla 2|5 |ele|~]o|nfe]w|n] =

Solo se debe seleccionar el formato, el rango de fecha y presionar ﬂ, luego para visualizar el
reporte se debe presionar el botén de exportar a Excel g

Seguidamente aparecera una nueva ventana donde se debera escoger el tipo de archivo a generar:
CSV, .xls (Excel version menor o igual a 2003) o .xlsx (Excel version actual). Adicionalmente se podra
decidir el estilo: estandar, avanzado o elegante. Donde el primero, es un archivo de Excel normal; el
segundo, corresponde a un archivo con colores destacando la primera fila que contiene el nombre
de las columnas; y el Ultimo, incluird un filtro por cada columna.



i Formatos Personalizados ... - CTBLANO=2020,MES=6 x|
Formato: 1001 PAGOS O ABONOS EN CUENTA Y RETENCIONES PRACTICADAS Desde 01/01/2019 g"l': Hasta 311202019 ;'T: Cmes &

Datos segin Norma () NJF (®) Local () Diferencias || Detallar Cuentas RS- Ea———

[[] Centro de Costo Actual
[} xSeleccion
Cod.Columna Coll Fo ~
12[CONCEFTO R i - 0
 Erry %) Tipo de Archivo Excel a Exportar X
2[NOMERO IDENTIFICACION Registros a exportar 320
3|PRIMER APELLIDO INFORMADO
Tipo
; ﬁ:’;n&;?;sso';;:;imo () CSV (Texto separado por comas)
/GTROS NOMBRES NFORNADO izxwerslt)-nes Al::eno:s_uetace! 97-2003
7|RAZON SOCIAL NFROMADO (Versiones Mas Recientes)
8| DIRECCION INFORMADO
3 8] C .
P iD B e P AR ARG Estilo () Estandar () Avanzado (@ Elegante v
10 COP'GO DEL MUNICIPIO .Ee!eccwne eltipo de archive Excel que desea generar A
11|PAIS DE RESIDENCIA Elija entre :
23[PAGO O ABONO EN CUENTA DEDUCIBLE )
18|PAGO 0 ABONO EN CUENTA NO DEDUCELE (C:u‘gj:":""“ Ph:;*'-’“g"” pos ‘;"e”,‘“ b
17| VA MAYOR VALOR DEL COSTO O GASTO DEDUCIBLE il e

de datos en cuakyuier versidn de Excel

18|WA MAYOR VALOR DEL COSTO O GASTO NO DEDUCIBLE
19|RETENCION EN LA FUENTE PRACTICADA RENTA

20[RETEHCION EN LA FUENTE ASUMIDA RENTA, (XLS) para cuakuier version de Excel
Solo soporta 65,535 registros
21[RETENCION EN LA FUENTE PRACTICADA WA REG.COMUN
; : =
22[RETENCION EN LA FUENTE PRACTICADA IVA NO DOMICLIADOS ek proxletermon G e ks vepsnes CIT20) v
(XLSx) para versiones de Excel 2007 en adelante hd
[ No Traer Cierre
o Traer ! 1

(] we

| % 12049-04-01" - '2018-12.31" =

Finalmente, se debe especificar el lugar donde se va a guardar y si desea que el sistema lo abra
automaticamente. Al visualizarlo solo aparecerdn las columnas que se asignaron en la configuracién
del formato, en el orden que se dispuso en dicha estructura.
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450010 13 - = TOVAR  RANGEL ENRIQUETA CRA 664810 405 0 87344 0 ) 0 0 0 0
5 5001 13 ~ GONZALEZ DIAZ EMMA  YOLIETH CARRERA (0 "263 0 555476 418400 0 0 0 0 0
6 5001 13 . POLO  RICAURTE RONALD JOSE cL75A#20 "263 0 143431 o [ 0 0 0 o
7 5oor 31 -3 RUGELES \ SIN DIRECTD "001 0 447500 447500 0 0 o o 0
8 5000 13 FONTALVCPOLO  ANGEL  MIGUEL CARRERA (0 "188 0 586817 444125 [ 0 0 0 o
o 5055 31 - ZIGOMEZ  SERRANO ALVARO RAFAEL  DISTRIGO! CL 458470 "263 0 0 o 0 0 0 0 0
10505 13 E “{FERNANDI SANCHEZ JACINTO RAFAEL CcALLE 271D "001 ) o 7611 ) 0 ) ) o




