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MAYASIS SAS



OBJETIVOS

ERP que le permite controlar de una manera fdcil y dindmica procesos como:
NIIF, Preventa a través de Celulares, Facturacion, Inventario, Vendedores,
Despachos, Compras, Control de Bodegas, Bancos, Caja, Gastos, Cuentas por
Cobrar, Cuentas por Pagar, Puntos POS, Restaurantes, Contabilidad, Némina,
Jardines Infantiles, Punto Inmobiliario, Proceso de Produccidn entre otros.

Ofrecemos dos paquetes: Bdsico y Avanzado. Cabe aclarar, que los médulos
instalados trabajardn siempre en linea, entre ellos, evitando asi, errores de
integridad en la informacion. A través de las suscripciones, su sistema siempre
se encontrard actualizado a un bajo costo.

Los mddulos que se encuentra disefiados dentro del sistema son:

Descripcién
Ventas y Sistema POS
Inventario
Cartera
Compras
Gastos y Caja

Médulo Contable
Médulo de Némina

Médulo de Produccién (Restaurante / Industria)
SGC Mavil
SGC Prescolar

En los capitulos siguientes explicamos en detalle cada uno de los mends que
integran el programa, los cuales pueden deshabilitarse parcialmente o en su
totalidad dependiendo de los médulos adquiridos.

Esta informacion la puede ampliar en nuestra pdgina www.mayasisla.com y en nuestro
canal de YouTube https://www.youtube.com/channel/UCVz3HovvE S5TPSFcXOmfD9w




CAPITULO 1. PRIMEROS PASOS

1.1. COMO COMENZAR A UTILIZAR EL SISTEMA ?

Para iniciar la ejecucion del Sistema General de Control usted deberd hacer
doble click con el botén izquierdo del mouse, sobre el icono ubicado en el
escritorio de Windows.

860
” € Este es el icono de acceso directo al Sistema.

De inmediato se abrird una ventana! en la cual aparecerd el nombre del
usuario?, y el Sistema solicitard una contrasefia, asignada previamente para uso
exclusivo del mismo, después de diligenciar los datos, presione la tecla Enter o
utilice el mouse haciendo clic sobre el botén, con el dibujo de un chulo verde, el
cual procesa la informacién. A continuacién, aparecera el escritorio de trabajo
después de ser validada la informacion de digitada.

Llave de entrada

Usuario |EETTY

Contrasefia ||

Espera (TTTTTTTT] < :: >[|_4- Permite Procesar el

-|' Documento Activo

! Esta ventana solo permanecera abierta hasta que la barra de espera se complete, como control de seguridad.

2 El nombre de usuario aparece de forma automatica, de acuerdo a la persona que generalmente utiliza el
programa en el equipo donde se abri6 la ventana, claro estd que dicho nombre se puede cambiar y acceder al
Sistema con otro juego de usuario y contrasefia.



& NOTA: Si usted no encuentra el icono de acceso directo en el escritorio de Windows,
debe abrir el Explorador de Windows o Mi PC y dirigirse al servidor a la carpeta
. \MAYASIS(NO TOCAR)\RD, dentro de ella encontrard el directorio Ejecutable , en
el interior, de esta, se encuentra el archivo ejecutable del sistema; para crear
nuevamente el icono de acceso directo, debe ubicarse con el mouse sobre el hombre del
archivo y hacer un click con el boton derecho, enseguida aparecerd un mend, en el cual
usted seleccionard la opcion Enviar Ay luego Escritorio (Crear acceso directo) como
se muestra en la figura siguiente:

SGG
b

=1
Bt Abit |

Dehelhacer un

click caon el Enviar a s f?; .-’-'n.sistent_'e para la publicaciin enWeb
botin derecho 3] Destinatanio de comeo
del mouse 24 Disco de 3% (4]

Seleccione esta Dpciﬁn—[ @ Ezcritorio [crear acceso directa) ]

1.2. EL ESCRITORIO

Después de cerrar de la ventana LLAVE DE ENTRADA, el Sistema mostrara el
drea de trabajo con varios menls para acceder a las ventanas y su
configuracion; el SGC consta de tres partes descritas a continuacion:

Barra de Titulo

o
e Barra de Mend Contextual
e Barra de Herramientas

e Area de Trabajo



= Sisterna General de Control -ESTADO DE LA SUSCRIPCION: 864 DIAS RESTANTES.-CODIG0:10282-EMPRESA DE PRUEBA SAS -

Inventario  Maestro  Utilidades Informes Procesos Contabilidad MNomina  Sistera

HEEE el eEeEaE s 8@ naENHAES E BG

AREA DE TRABAJO

v" La Barra de Titulo: Aqui se encuentra el hombre del Sistema, nombre y
cédigo de la empresa®, nhombre de usuario, estado de la suscripciéh y un
cuadro de control que le permite cerrar o minimizar la ventana principal
del Sistema o Escritorio.

v La Barra de Meni Contextual: Esta barra relne todos los procesos que
usted puede realizar utilizando el Sistema, a través de diferentes mends,
al hacer un click con el mouse sobre cada una de las categorias aparecerdn
las tareas que ellas integran.

v' La Barra de Herramientas: Aqui se encuentran algunos botones que
permiten acceder a las ventanas, que con mayor frecuencia se utilizan
dentro del Sistema, para asi ejecutarlas de una forma dgil. Cabe aclarar,
que todas las opciones integradas en esta barra, también aparecen en el
menu contextual, simplemente corresponde a un acceso rdpido. Esta barra
se va alimentando automdticamente de acuerdo a las opciones
seleccionadas a través del mend. Al colocar el mouse encima del icono este
desplegard su funcién.

J&@@EE@WESE@w@ﬁ&@&!ﬁﬂ@@:ﬁt@i@@g

L - Salir del Sistema

3 Este codigo es su niimero de cliente cuando se comunique con el call center de Mayasis SAS.



= - Establecer impresora predeterminada
- Corregir factura de proveedor

=+ 2> Nota Débito de Proveedor

B > Orden de Compra

= > Entrada de Mercancia a Bodega

- Compras a Proveedor

=) > Despachos

7 > Produccién

«s - Transferencia entre Bodegas

- Correccién de Facturas de clientes
B > Cotizaciones
- Elaborar Factura de Ventas

=+ > Elaborar Nota Crédito Clientes

% - Facturacién Masiva de Pedidos

' > Elaborar Factura de Venta POS

n . . .
£k > Beneficiarios

2 > Clientes

" > Productos y Servicios



dth - Proveedores
> Reimpresién
== > Seleccién de Centro de Costo

I > Seleccién de Empresa

= > Informe de Cuentas por Cobrar
& > Informe Consolidado de Movimientos de Productos

+* > Pago a Proveedores
- Pago de Clientes

| > Reporte por Cuentas Contables

% > Liquidacién de Conceptos de Némina

Ge - Generar Némina

£’ > Gestién de Usuarios

[5 > Copia de Seguridad

sz > Seleccionar Periodo Contable

> Balance Contable

4 > Registro de Deducciones de Empleado

- Impresion de Codigos de Barra

El Area de Trabajo: Esta drea estd destinada para las ventanas que lo
guiardn durante la realizacion de las operaciones que provee el Sistema.




1.3. COMO FINALIZAR LA EJECUCION DEL SISTEMA ?

Existen CUATRO formas posibles para finalizar la ejecucion del Sistema.

La primera, es utilizar el cuadro de control ubicado en la barra de titulo del
escritorio y hacer un click con el mouse sobre el boton CERRAR

Seleccione esta opcion para salir del sistema

¥sistema General De Control - DISTRIBUCIONES ID(1) BETTY

La segunda forma, es utilizar la barra de mend contextual y alli seleccionar el
menu Sistema*, donde usted deberd escoger: Salir de la Aplicacién.

Sistema
Asignacidn De Clave Fiscal
Asignacion De Equipo Fiscal
Aszignacion De Parametros Para Balanza
Eloquear O Desbloguear El Sisterna
Cambio De Contrasefia
Configuracion De Conceptos Usados En Cargos
Configurar Sistema

Realizar Copias De Seguridad

Gestionar Usuarios

Establecer Impresora Predeterminada

Acerca Del Sistema General De Control
Salir De La Aplicacion CTRL+FIN

La tercera forma de salir es, usando el Mouse y haciendo clic sobre el icono

* . .
e , que se encuentra ubicado en la barra de herramientas.

La cuarta forma de salir es con la ayuda del teclado, utilizando la combinacidn
de teclas Ctrl + Fin.

4 Este ment sera explicado en el Capitulo 2 de este manual.



1.4. CARACTERISTICAS DE LAS VENTANAS.

Las ventanas contienen caracteristicas y botones que permanecen en todos los

formularios ofrecidos por el software, a continuacién, explicaremos cada uno
de estos aspectos.

— Muevo, permite crear un nuevo registro en la Base de Datos.

Barra de Titulo Botdn para cerrar la ventana

9 Datos De Bodegas
Datos Principales

Codigo 1 Hombre |"-.-".£.R|OS

Refrescar,
muestra
cambios

faliro = realizados

Cerrar m i [ DrdenﬂrIPor HNombre desde otras
Procesar o Botones de desplazamiento de los registros, de acuerdo a su
Guardar orden (lzq-Der.): Inicio, Anterior, Siguiente, Fin.

Deshacer, permite restablecer los datos modificados
siemprey cuando no se haya guardado.

Permite organizar el desplazamiento de los registros, por orden alfabético cuando se

hace clic en él, cuando no es marcado, los datos se encuentran ordenados de acuerdo
al consecutivo.

El botén Nuevo Registro =, en algunos casos no solo genera el consecutivo
automdticamente, sino que invoca una ventana, como la que se muestra a
continuacion, con una serie de opciones que permitiran la creacion del cédigo o
la reutilizacion de uno desactivado.

E Creacion De Proveedores X
Opciones De Creacion

(" Usar Codigos Desactivados
f« Usar Consecutivo Generado
(" Crear Codigo Personalizado
" Usar codigos salteados

Codigo
v | R

Inicialmente, siempre sale seleccionada la opcién automdtica, ya que esta libera



al usuario del control del consecutivo, las tres opciones restantes dependerdn
del criterio humano.

v' Usar cddigos desactivados: Aqui no se crea un cdédigo nuevo, sino que se
reutiliza un cédigo ya existente, pero que se encuentra desactivado.
Cabe anotar, que para utilizar esta opcién se debe tener en cuenta la
antigliedad de la desactivacién, debido a que para algunos informes: de
ventas, compras o movimientos estos codigos pueden estar relacionados
a documentos que aln se deben revisar o presentar a las entidades del
gobierno como la DIAN y al renombrarlo se pierden los datos del cddigo
inicial.

v' Crear cddigo personalizado: Con esta opcion se crea un cédigo nuevo en
la base de datos, no necesariamente manteniendo el orden del
consecutivo, ya que el Sistema habilita el cuadro de texto etiquetado
como Cddigo, para que el usuario digite el nimero de su predileccién y
este puede saltear dicho orden. Unicamente valida que no ocurran
repeticiones. Esta opcién es (til para aquellas empresas que hacen un
cambio de software y ya cuentan con sus proveedores, clientes y
productos entre otros, codificados y desean mantener los mismos
codigos.

v' Usar cédigos salteados: Como su nombre lo indica, la intencién es llenar
los huecos generados en el orden del consecutivo por utilizar la anterior
opcidn, creando un cédigo nuevo en la base de datos, pero no ubicdndose
en el Ultimo mds uno, sino en el que haga falta.

Al finalizar la seleccién, se debe presionar el botén de procesar ( ) o salir
segln el caso.

Es importante aclarar, que todos los campos correspondientes a cddigos
cuentan con una herramienta de ayuda, debido a que de acuerdo al nimero de
registros almacenados en la Base de Datos, se hace imposible recordar todos
los consecutivos existentes. La ayuda aparece de manera emergente al digitar
el nimero cero (0) y en algunos casos al presionar la tecla F12 del teclado.

5 Para realizar esta misma accion, puede presionar la tecla Av.Pag o PageDown o la combinacion de teclas
Alt+P. Este atajo se puede utilizar en todas las ventanas donde aparezca el boton: Procesar.



La nueva ventana, como la que se muestra a continuacién, consta de un cuadro
de texto donde podrad escribir la cadena de caracteres que estd buscando y una
lista ordenada alfabéticamente de los nhombres registrados, hasta el momento,
en la Base de Datos, en la medida que avanza la escritura el software recorre
la lista ubicdndolo cada vez mds cerca de la meta o de los valores mds préximos
que existan, si lo desea con ayuda del mouse puede seleccionar el nombre en la
lista haciendo doble clic, encima de él, cuando lo haya encontrado, provocando
que se cierre la ventana automdticamente. Inmediatamente, aparecerd en el
formulario inicial el cédigo del nombre elegido. El funcionamiento de esta
herramienta es igual en todos las ventanas desde donde sea invocada. Cabe
anotar, que en la ayuda, ademds del listado predeterminado, generalmente por
nombre, tfambién puede encontrar, dependiendo del contexto, una opcién para
escoger el tipo de blsqueda a realizar, como por ejemplo: cuando requerimos
un cliente podemos filtrar por nombre, negocio, direccion entre otros.

80 Busqueda de Clientes (3]

|w —{ Espacio disponible para

EL PORVENIR # 2 =] registrar la cadena de caracteres
ESTUPIFIAN ARNULFO a buscar en la Base de Datos.
GOMEZ CIRO .

LUIS EDUARDC GOMEZ

MOLIMA MIGLUEL
MO DEFINIDO —> Lista en orden alfabético.

WILMER CARFINTERO DSCDSC

YUI BIRIYIRYE

Buscar Por MOMBRE CLIEMTE ¥ | —p Tip() de Bl,lsqueda

MOMBRE CLIEMTE
MIT O CEDLULA
ALMACEM CLIENTE

Otra forma de encontrar la informacion requerida, es digitar el cédigo, si se
conoce, directamente en el cuadro de texto etiquetado de esta forma y que
generalmente es el primero que aparece en la ventana, automdticamente el
Sistema se ubicard en el registro correspondiente y mostrard los datos
respectivos.



1.5. BOTONES ADICIONALES UTILIZADOS EN OTRAS

VENTANAS.
& permite registrar una observacion a un documento.
« Limpia la ventana, borrando toda la informacion digitada, mds no la
guardada.
™| La funcién de este botén es, simplemente, activar las celdas que por
seguridad se encuentren inactivas para su modificacidn.
Marca todas lineas de un listado.
Q

La funcién prinicipal de este boton es generar consultas, estas varian
dependiendo del contexto. Para documentos individuales como: facturas,
notas, egresos, recibos de caja, permite consultar detalles como:
observaciones, productos o cuentas. Por otra parte en ventanas de
informes se utiliza para generar las consultas de informacién por rango
de fechas o cualquier otro calificador o parametro que el reporte
disponga.

01052010 =40 | 4

dd/mm/aaaa Los controles de fechas, integran varios botones. Cabe

anotar antes de explicar los botones, que la fecha siempre es digitada de
acuerdo al formato DIA/MES/ANO, siendo el primero de 2 digitos, el
segundo de 2 digitos y el Ultimo de 4 digitos. Ahora bien, volviendo al
tema de los botones, encontramos los siguientes: = Reduce un dia la
fecha que se encuentra registrada en el cuadro de texto, + Aumenta un
dia la fecha que se encuentra registrada en el cuadro de texto y 4
Asigna al cuadro de texto la fecha del dia (actual).

=4 Habilita el control que se encuentre sefialando. Generalmente usado en
los reportes.

#  Desengloba o Globaliza la informacién a consultar.

v xSelec.

Permite aparecer una lista de seleccién multiple de cédigos. Usado



en reportes.

£ Este botdn permite generar un reporte agrupado por terceros.

]

Su objetivo es generar reportes agrupados por fecha.

2] Exporta un documento o informe a excel. La ubicacién donde se guardan
estos archivos siempre es \\[servidor]\\rd\informes ... El Sistema
clasificard estos objetos de acuerdo a su origen, por carpetas.

[&  Muestra la vista previa de un documento o reporte.

&  Permite imprimir un informe o documento.

[ Desmarca todas las lineas seleccionadas en un listado.

1.6 LA VENTANA DE IMPRESION.

Cada vez que se requiera imprimir un documento o reporte aparecerd una venta
como la siguiente, donde podrd escoger la impresora que desea utilizar y el
Sistema mostrard como aparece configurada®; a continuacién, deberd escoger
el formato de impresion, por ejemplo: Grande para impresora de carro ancho o
tamafio carta y Pequefia para impresora POS o de tira; finalmente, deberd

hacer clic en el botén & para realizar el envio del documento al dispositivo,

. . . * . . . 13
[& para realizar una vista previa o i para salir sin realizar alguna accion.

@ Irpresién de Documentos @
Imprimir en
Impresora | EpsON LX-300+ /I v
Tipo Matriz de puntos grande i
Puerto LPT1:
Impresion: (@ Grande () Peguefia (& & N+

¢ La instalacion y configuracion real de los dispositivos se realiza desde el Sistema Operativo Windows. El
Sistema SGC toma esta configuracion. Lo maximo que se puede asignar en el sistema SGC, es indicarle si
la impresora es de punto o grafica, nada mas.



’ Jﬂ-:" ’ )
Al escoger la opcién '™/, aparecerd automdticamente una ventana, como la

siguiente, que le permitird asignar el tipo de impresora que se estd usando. El
Sistema siempre asumird de forma predeterminada la configuracion de
Windows, salvo algunas excepciones como las impresoras Epson, se deberd
recurrir a esta asignacion manual, y solo la primera vez que se usa la impresora.

-

E Impresora @

Impresora a Configurar

Impresora | £psOp L-200+ /I

Tipo Matriz de puntos grande o
Puerto Graficas Laser o Tinta

Matriz de puntos grande
POS Tirillas Pequefias
Mo definido

P T LI | e e e e

Finalmente, el botén refrescard la lista de impresoras instaladas en
Windows, sin tener que cerrar el programa para que aparezcan.

1.7. EL MENU VENTANA.

El mend Ventana consta de dos partes, como se muestra a continuacion:

Yentana

Cerrar Todas Las Ventanas Activas CRTL+0

Registro De Documentos De Inventario

v" La primera opcion, permite cerrar de inmediato y al mismo tiempo todas
las ventanas que se estén utilizando en el drea de trabajo.

v Desde la segunda opcién hasta la dltima que aparezca permitird
cambiarse de ventana entre las pantallas abiertas en el drea de trabajo.
Estas opciones aparecen y desaparecen en la medida que se abran y
cierren ventanas por el usuario.

1.8. CONFIGURAR SISTEMA (menu sistema)

Esta ventana es una de las mds importantes del Sistema y también la mds



delicada ya que, como su nombre lo indica, por medio de esta se cambia la
configuracion del Sistema modificando de esta forma la apariencia de las
ventanas, procedimientos, formulas, cdlculos, procesos a ejecutar, habilitando
o deshabilitando opciones entre otras. Por tanto, siempre debe ser manipulada
por el Administrador del Sistema. Para llegar a ella nos debemos dirigir a
sistema = configurar sistema.

“or Configurar Sistera
General Eau:tura'l.-’enta Productos  Proveedores Clientes Vendedores Cortes  Despachos
Generales Oficina Punto de Venta
Cliente Predeterminado para la facturacion o
Lista o Escala Predeterminada por............ (® Usuario () C.Costos() Grp.Cliente () Cliente
Verificar Existencias durante la facturacion .............. ]
Desactivar automaticamente los productos sin existencia . [_]
Cancelar automaticamente las Facturas ¥ Notas T |
Cancelar automaticamente las Notas Crédito de contado Unicamente [
Aplicar automaticamente las notas en las facturas asociadas............
Cancelar automaticamente las notas de CAjRroS... i ]
Permitir modificar tode (cant,$) en correccion de factura
Modificar Documentos Cancelados en la Correccion
Marcar las facturas de domiciliO.... .. (@) Asignar Dia () Asignar "DOMICILIC" () No
Habilitar Facturacion para Turno Posterior al Dia de Registio.. .o
Ho permitir registro de cheques en CHente QRMEMC ... e e i e s |
HNo redondear el total de [as fActuras de VENLA.....c. s s s ]

Mensajes Fijos Cambios de Precio  Impresion  Opc.Pantalla Control CupoVemto = Otfras
.......... UNICAMEMTE PARA FACTURAS FORMATC INTERNO PREFERIBLEMENTE GRAFIC Q-

Mensaje 1
revise su mercancia en presencia del entregader despues no aceptamos reclames ~
W
Mensaje 2
Revise su mercancia. Despachamos o que usted necesita, NO DEVOLVEMOS DINERD. L
W
v oo Ji

Como lo muestra la figura anterior, los controles se encuentran distribuidos
por pdginas de acuerdo a su naturaleza. Cada control se encuentra etiquetado
describiendo el proceso u opciéon que modifica. Al finalizar de hacer los
cambios simplemente se debe guardar y reiniciar el Sistema para que la nueva
configuracién surta efecto.



1.9. CAMBIO DE CONTRASENA (mend sistema).

Esta ventana hace parte del grupo de opciones de seguridad y se encuentra
ubicada en sistema - cambio de contrasefa, por medio de esta el usuario
podrd cambiar su contrasefia actual.

¢ Cambio De Contrazefia @
CAMBIO DE CONTRASENA

Identificacidn PRUEBAS
Contrasefia Actual
Mueva Clave

Confirmar Mueva Clave

v R

Unicamente se debe registrar la clave actual y repetir dos (2) veces la
contrasefia nueva. Al finalizar la digitacion de los datos se debe presionar el
botdn de procesar. A continuacidn, el Sistema informard que este se reiniciard
para aplicar los cambios.

1.10. ESTABLECER IMPRESORA PREDETERMINADA = (mend
sistema).

@ Impresora @
Impresora Predeterminada
Impresora | gy|izip POF Printer >
Tipo Graficas Laser o Tinta
Puerto BULLZIP
v

Permite seleccionar el tipo de impresora con la que el Sistema trabajard de
forma predeterminada’; informando su estado y puerto a utilizar. Estos

7 Cabe aclarar, que cada documento en el momento de su impresion permite escoger la impresora que el
usuario desee utilizar, aunque no se encuentre predeterminada. También se debe tener en cuenta que el



ltimos datos solo se pueden configurar a través de las opciones apropiadas
suministradas por el Sistema Operativo Windows.

1.11. GESTION DE USUARIOS (mend sistema)

@ Edicign de Usuarios @

Datos Principales

Codigo 1 |Usuario

Nombre PRUEBAS
[[] Restablecer contraseiia

Impotar-Exportar

Accesabilidad Correcidn y Anulacion Ventas Generales Especiales Reimpresion

Introduzca la bodega permitida. 5i puede tener permisos para todas, dejela en blanco.

Bodega Permitida L g
Empresa Predeterminado 1-EMPRESA DE PRUEBA SAS
Centro de costo Predeterminado 1-CC1_EMPT.
Seleccione las empresas y centro de costos permitidos para este usuario . |
Empresa Centro de costos Predeterminado Asignar »
¥ 1-EMPRESA DE PRUEBA SAS [1-CC1_EMP1.
1-EMPRESA DE PRUEBA 545 [2-CC2 EMP1 ]
1-EMPRESA DE PRUEBA SAS [3-CC3 EMPY ]
1-EMPRESA DE PRUEBA A5 [4-CC4 EMP1 ]
2-DISTRIBUSIOMES EMP1 SASH1-CCOSTONDEF ]
2-DISTRIBUSIONES EMP1 SASE-CC2 []
W
v o i O M 4 » M []Ordenar Por Nombre l%

Esta ventana se encuentra ubicada en sistema = gestion de usuarios, por
medio de ella podrdn organizar todos los perfiles de cada uno de los

sistema gestiona de manera inteligente la impresion de los documentos por lo que lleva un registro de la
impresora usada por cada tipo de documento que se imprime.



usuarios que van a usar el Sistema, dentro de las opciones que se pueden
configurar se encuentran:

v' Restablecer la contraseiia de cualquier usuario. La contrasefia que
asignard el sistema es: 1234,

v' Activar o desactivar un usuario.

Cambiar el nombre del usuario.

v' Asignar la bodega permitida para un usuario, para el caso que se

requiera.

Asigna restricciones de acceso a empresa y centros de costo por

usuario.

Asignar permisos especiales de correccién y anulacién de documentos

Asignar permisos de cambio de precio en las facturas de venta

Asignar autorizaciones especiales dentro de las ventanas

Asignar o quitar opciones del mend.

Asignar o quitar opciones de reimpresion.

También pueden enviar a Excel un archivo donde se relacionan todos

los permisos asignados para revision.

<

<

AN NN Y NN

1.12. ASIGNACION DE CLAVE FISCAL (mend sistema).

v Asignacion De Clave Fiscal  |[n2%m

Asignacion de Clave Fiscal POS

Clave 1 [1234
Clave 2
Clave 3
v oo i

Por medio de esta ventana se pueden asignar y cambiar las tres posibles claves
fiscales con las que cuenta el sistema, para restringir a los cajeros en el
sistema de facturacién POS.

1.13. ASIGNACION DE EQUIPO FISCAL (menu sistema).

Debido a que la DIAN solicita en sus revisiones que todos los equipos que
facturan se encuentren correctamente identificados, en el sistema existe esta



ventana para realizar este tipo de asignaciones. Para usarla se debe abrir en
cada equipo y registrar el nombre del mismo, el Sistema la primera vez
mostrarad el nombre del equipo en Windows y podrdn decidir si colocan el mismo
u alguno diferente que describa mejor el equipo. Recomendamos nombres
cortos ya que este aparecerd en los informes de ventas que solicita la DIAN y
en la impresion de las facturas POS (de tira).

oF Aszignacion De Equipo Fiscal @

Hombre del equipo para identificacion documental

Equipo Mumero 2
Mombre actual del equipo | po DEFINIDO

Muevo Mombre del equipo cmml K2

v R
1.14. ACERCA DEL SISTEMA (mend sistema).

[f? ACERCA DE... (==

SISTEMA GENERAL DE CONTROL

Derechos Reservados

Registrado en La Direccion Nacional de
Derechos de Autor.

STEMNMA GERERAL DE TOMNMTHR

EarrﬂﬂqUI"ﬁ Colombia Niimero de Registro 13-25481 del 4 de Junio

servicliente@mayasisla.com del 2010 &
PRODUCTO POR SUSCRIPCION  Ingenieros: Tatiana De La Hoz - Ruben Diaz R. ¢
CODIGO DE CLIENTE:10282 - ESTADO DE LA SUSCRIPCION: 867 DIAS RESTANTES. ~ll

| ULTIMA COP1A: "2017-03-30 18:37:37" EN: 'RDBACK
VERSION: 2017.04




Esta ventana muestra el estado en que se encuentra el Sistema con respecto al
tipo de contrato que se tiene establecido con Mayasis SAS. También podremos
ver un historial de las copias de seguridad realizadas.



